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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA

Nr.

o Actiunea Denumirea Functia Data Semnatur

1. | Elaborat Grand Hospitality Director 0 5 03.20/ »
2. | Verificat lonut Campeanu Vice-presedinte 11§ 03 .720/¥
3. | Aprobat Mé&dalina Olteanu | Presedinte 0803.201% | L’////z !

2. SITUATIA EDITIILOR S| A REVIZIILOR PREZENTEI PROCEDURI

M — modificare /
Editia / revizia Capitol / anexa revizuita A — adaugare /
E — eliminare

Data la care intra in
vigoare revizia/editia

Nr.

crt.

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA PROCEDURA

Nume si Data
prenume primirii

Scopul Ex.

Compartiment Functia Semnatura

difuzarii nr.

. Compartiment | Manager Manelache N2 N[
Apligare ! Administrativ General 1) . 0¢ 032013
AUV
Compartiment | Asistent Olteanw | i
Informare 2 pariis i 02 03.2013
Administrativ Manager T"’\Eicl&lm a
Compartiment Coordonator '?QZ\CUR "
Informare | 3 g 08.03.201
Administrativ Programare | e\oev*‘\—
: Felcesan
; 5 Compartiment Coordonator -
EVidenis 4 | Administrativ Evaluare CL;,F&I\\N 0% 03.201
. Compartiment | Coordonator Campeanw
Aplicare : Administrativ Monitorizare T + C'& 03.2013
&N
Compartiment Expert
Irtformare © Administrativ Financiar
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE DE NEREGULI

Scopul acestei proceduri este de a asigura un cadru transparent al procesului de verificare,
evaluare si selectie a proiectelor, precum si al procesului de monitorizare $i implementare a
proiectelor care vor fi finantate prin Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime
2014 — 2020 in cadrul PU 4, vizéndu-se promovarea unor proiecte de calitate, ca premisa a
absorbtiei eficiente a fondurilor Uniunii Europene.

Aceasta procedurd prezintd actiunile intreprinse in cadrul Asociatiei FLAG Prahova pentru
constatarea neregulilor in cadrul procesului de verificare, evaluare $i selectie a proiectelor depuse
precum si in cadrul procesului de monitorizare a implementarii proiectelor care vor fi finantate prin
Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020 in cadrul Masurii /1.2, -
Punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare locald plasate sub responsabilitatea comunitatii
locale pentru pescuit, vizdndu-se promovarea unor proiecte de calitate, ca premisad a absortiei
eficiente a fondurilor Uniunii Europene.

Procedura operationala sprijind auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau
control, iar pe Managerul General in luarea deciziei. Procedura operationald cuprinde masurile
pentru sesizarea neregulilor si actiunile Intreprinse dupa sesizarea acestora astfel incat auditul si/
sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare si / sau control s& isi poata indeplini obiectivele.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura operationald de nereguli este elaboraté pentru a fi utilizatd drept ghid in cazul identificarii
unor nereguli in activitatea Asociatiei FLAG Prahova ce vizeaza verificarea, evaluarea si selectia
proiectelor, monitorizarea, implementarea proiectelor ce vor fi finantate din Fondul European pentru
Pescuit si Afaceri Maritime prin Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020
PU4.

6. DOCUMENTE DE REFERIN]’A
6.1 Reglementari Comunitare

* REGULAMENTUL (UE) nr. 508 din 15 mai 2014 privind Fondul european pentru Pescuit
si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentelor (CE) nr. 2328/2003, (CE) nr. 861/2008,
(CE) nr. 1198/2006 si (CE) nr. 791/2007 ale Consiliului si a Regulamentului (UE) nr.
1255/2011 al Parlamentului European si al Consiliului;

« REGULAMENTUL (UE) nr. 1242/2014 al comisiei din 20 noiembrie 2014 de stabilire, in
temeiul  Regulamentului (UE) nr. 508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului
privind Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, a normelor privind prezentarea
datelor relevante cumulative cu privire la operatiuni;

* REGULAMENTUL (UE) nr. 1243/2014 al comisiei din 20 noiembrie 2014 de stabilire, Tn

temeiul  Regulamentului (UE) nr. 508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului
privind Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime in ceea ce priveste neces;tat;ie\_‘\_
in materie de date si sinergiile dintre potentialele surse de date;

* REGULAMENTUL (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al Consi}it’rlui din 17 ;
decembrie 2013 de stabilire a unor dispoziti comune privind Fondul european de
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dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol
pentru dezvoltare rurald si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, precum Si
de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare regionald,
Fondul social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri
maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

* REGULAMENTUL DELEGAT (UE) nr. 480/2014 de stabilire a normelor de aplicare a
Regulamentului (UE) nr. 1303/2013;

* REGULAMENTUL (UE, EURATOM) nr. 966/2012 privind normele financiare aplicabile
bugetului general al Uniunii si de abrogare a Regulamentului (CE, Euratom) Nr. 1605/2002
al Consiliului;

* REGULAMENTUL (UE) nr. 1268/2012 privind normele financiare de aplicare a
Regulamentului (UE, Euratom) nr. 966/2012 al Parlamentului European si al Consiliului
privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii:

* REGULAMENTUL (CE, EURATOM) nr. 2988/1995 privind protejarea intereselor financiare
ale Comunitatilor Europene;

* REGULAMENT DELEGAT (UE) nr. 2015/2252 al comisiei din 30 septembrie 2015 de
modificare a Regulamentului delegat (UE) 2015/288 in ceea ce priveste perioada de
inadmisibilitate a cererilor pentru sprijin din partea Fondului european pentru pescuit si
afaceri maritime;

* DECIZIA COMISIEI nr. C (2015) 8416 final din 25.11.2015 de aprobare a programului
operational “Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime” pentru Romania, cu
modificarile si completarile ulterioare.

6.2 Legislatie nationala

* 0.G. nr. 66/2011, privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si / sau a fondurilor publice nationale, aferente
acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

* 0.G. nr. 26/2000, cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si completarile ulterioare,
aprobata prin Legea nr.246/2005;

* 0.G. nr. 49/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene nerambursabile
aferente politicii agricole comune, politicii comune de pescuit si politicii maritime integrate la
nivelul Uniunii Europene, precum si a fondurilor alocate de la bugetul de stat pentru
perioada de programare 2014-2020 si pentru modificarea si completarea unor acte
normative din domeniul garantarii, cu modificarie si completarile ulterioare;

* 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea $i sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatg;

- HOTARARE nr. 640/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 49/2015 privind gestionarea financiara
a fondurilor europene nerambursabile aferente politicii agricole comune, politicii qgmuﬁé"'de_\
pescuit si politicii maritime integrate la nivelul Uniunii Europene, precum si a-fondurilor
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alocate de la bugetul de stat pentru pericada de programare 2014-2020 si pentru
modificarea si completarea unor acte normative din domeniul garantérii:

ORDIN MADR nr. 816 din 24 mai 2016 privind aprobarea Listei detaliate a cheltuielilor
eligibile pentru operatiunile finantate, inclusiv cheltuielile de personal ale Autoritatii de

management, n cadrul Programului operational pentru pescuit si afaceri maritime 2014-
2020;

LEGEA nr. 31/1990 a societatilor comerciale, cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARARE nr. 347/2016 privnd stabilirea cadrului general de implementare a
operatiunilor cofinantate din Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime prin
Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020;

LEGEA nr. 98/2016 privind achizitile publice,cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARARE nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

6.3 Alte documente

L]

Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014 — 2020;
Strategia nationald pentru ocuparea fortei de munca 2014-2020

Strategia de dezvoltare locald integratd a zonei de pescuit si acvaculturd a Judetului
Prahova;

Regulamentul de Organizare si Functionare al Asociatiei FLAG Prahova;
Organigrama Asociatiei FLAG Prahova;

Fisele de post ale Asociatiei FLAG Prahova;

Instructiuni ale DGP — AM POPAM;

Contractul de finantare nr. 57/27.03.2017.

7. DEFINITII $I ACRONIME ALE TERMENILOR UTILIZATI

7.1 Definitii ale termenilor

Nr. |Termenul Definitia

1. |Autoritate de Management pentru POPAM, structura organizatoricd in cadrul MADR

Directia generaléa pescuit — Autoritatea de Management

responsabild pentru gestionarea POPAM 2014-2020.

2. | Beneficiar financiar din FEPAM in cadrul unui contract de ﬂnarj_’g_gr_e_r I

Organism public sau privat ce beneficiazd de sprijin

nerambursabila in vigoare.

3. |Contestatar

Beneficiar sau solicitant care depune o contestatie
impotriva unui act administrativ emis de Asociatia FLAG

© 2018 Asociatia FLAG Prahova 5|Page




ASOCIATIA
FLAG PRAHOVA

PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1/2018

DE NEREGULI

Revizia 0
Cod PON AFP 8 Pagina 6 din 18
Editie I. revizie 0 Exemplar 1

\ Prahova, care este contrara opiniei si intereselor sale.

Programul Operational pentru

Document aprobat de CE, elaborat de Roméania, care

Pescuit si Afaceri Maritime covnglng 0 strateg!el de dezvoltare g! un set Qe prioritati si
' masuri, pentru a fi implementate cu finantare din FEPAM.
Strategia de dezvoltare locala |Document aprobat de DGP — AM POPAM, elaborat de
5 integrata a zonei de pescuit si | Asociatia FLAG Prahova, care contine o Strategie de
" |acvaculturd a Judetului dezvoltare locald integratd si un set de masuri, pentru a fi
Prahova implementate cu finantare din FEPAM.
Orice persoana fizica sau juridica ce solicitd acordarea de
6. |Solicitant sprijin financiar din FEPAM si nu a incheiat inca un contract
de finantare nerambursabila.
Orice ncélcare a unei dispoziti de drept comunitar care
rezultd dintr-un act sau dintr-o omisiune a unui operator
7. |Neregula economic care are sau ar avea ca efect prejudicierea
bugetului general al Uniunii Europene prin imputarea
bugetului general cu o cheltuiald nejustificata.
Infractiunea savarsitd in legaturd cu obtinerea ori utilizarea
’ fondurilor europene si / sau a fondurilor publice nationale
8. |[Frauda o B :
aferente acestora, incriminatd de Codul Penal ori de alte
legi speciale.
Strategie de dezvoltare a Document cadru care defineste scop, obiective, actiuni,
9. |zonei de pescuit si de valori in legaturd cu devoltarea sub aspect economic,
acvacultura social, cultural, turistic etc a unei zone Pescaresti
Un parteneriat public-privat la nivel local, alcatuit din
reprezentanti ai institutiilor si autoritatilor publice locale, ai
sectorului privat gi ai societatii civile, avand aceleasi
interese si obiective pentru a elabora si implementa o
) g strategie de dezvoltare locald Tnh domeniul pescuitului si
10.. (erp gesaetitng lacalsiFLAR) acvaculturii, selectat de catre Autoritatea de management,
constituit potrivit prevederilor Ordonantei Guvernului nr.
26/2000 cu privire la asociati si fundatii, aprobatd cu
modificari si completari prin Legea nr. 246/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare;
O serie de activitdti economice indivizibile cu obiective
11. |Proiect stabilite, concepute pentru a produce un rezultat specific
intr-o perioada de timp data. Tn contextul acestui ghid.
7.2 Abrevieri ale termenilor
Nr. |Abrevierea Termenul abreviat
1. |AFP Asociatia FLAG Prahova

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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2. | CA Compartiment Administrativ
3. [CE Comisia Europeana
4. |CSC Comisia de solutionare a contestatiilor
5. |CR POPAM Centrul Regional POPAM
6. |CSP Comisia de Selectie a Proiectelor
7. DGP - AM POPAM Directia Generala Pescuit - Autoritatea de Management pentru POPAM
8. |[FEPAM Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime

9. |MADR Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale
10. |MFP Ministerul Finantelor Publice
11. |POPAM Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime
12. DLAF Departamentul de Lupta Antifraudd
13. |SDL Strategia de dezvoltare locala
| 14. |FLAG Asociatia FLAG Prahova
8. DESCRIEREA ACTIVITATII
8.1 Generalitati

Neregula este definita ca orice Incélcare a unei dispozitii de drept comunitar care rezulta dintr-un
act sau dintr-o omisiune a unui operator economic care are sau ar avea ca efect prejudicierea
bugetului general al Uniunii Europene prin imputarea bugetului general cu o cheltuiald nejustificata.

Frauda este definitd ca fiind infractiunea savarsita in legaturd cu obtinerea ori utilizarea fondurilor
europene si / sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, incriminatd de Codul penal ori de
alte legi speciale

Principalele tipuri de nereguli sunt:
a) Nereguli intentionate (suspiciune de frauda);
b) Nereguli neintentionate;

c) Nereguli sistemice;

d) Nereguli accidentale;
e) Nereguli individuale.

Neregula intentionata (suspiciune de frauda) reprezintd orice act intentionat privind:

» Ulilizarea sau prezentarea de declaratii sau documente false, inexacte sau incomplete,
avand ca efect insusirea fara drept sau retinerea ilegala de fonduri / diminuarea resurselor
din bugetul general al Comunitatilor Europene si / sau a sumelor de cofinantare aferente
de la Bugetul de stat; Zotia S

» Nedezvaluirea unor informatii incalcand o obligatie specifica cu acelasi efect prezentat-

anterior;

© 2018 Asociatia FLAG Prahova 7|Rag e..
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» Alocarea / dobéndirea respectiv utilizarea nepotrivitd sau incorectd a fondurilor
comunitare de la Bugetul General al Comunitatilor Europene si / sau a sumelor de
cofinantate aferente de la Bugetul de stat;

»  Cheltuirea eronata a acestor fonduri in alte scopuri decat cele prevazute initial;

»  Obtinerea de bani, proprietati sau servicii, evitarea platii, asigurarea unui avantaj personal
sau de afaceri.

Neregula neintentionatd se defineste ca orice actiune a unei persoane care face parte dintr-una
din institutiile implicate sau Beneficiar, Contractor, Consultant etc., produsa din neglijenta sau fiind,
in cea mai mare parte a cazurilor, rezultatul incalcarii procedurilor Tn vigoare.

Neregula sistemica este neregula generata de:

» Modul in care sunt ndeplinite cerintele - cheie ale sistemelor de management si control
care se produc ca urmare a unor deficiente de proiectare a procedurilor de management
si control;

» A unor erori sistematice de aplicare a procedurilor operationale;

» Din necorelarea prevederilor legislatiei nationale cu reglementarile comunitare.

»  Acolo unde neregulile sunt in situatia de a fi afectate de neregulile sistemice in cauza.

Neregula accidentala reprezintd acea nereguld care are loc in cazul unei anumite activitati, dar nu
reprezinta o deficinta la nivelul intregului sistem de control intern.

Neregula individuald este rezultatul unei incalcari individuale a conditilor necesare pentru
acordarea fondurilor.

Frauda. In toate situatiie in care personalul din cadrul Asociatiei FLAG Prahova identifica, in
activitatea lor curentd de verificare, precum si ca urmare a verificarilor la fata locului, indicatori
privind o posibila frauda / tentativa de frauda, acestia au obligatia de a sesiza Managerul General
care, in cazul identificarii unor indicii de fraudd, va sesiza Directia Generalad Pescuit — Autoritatea de
Management pentru Pescuit si Afaceri Maritime.

8.2 Documente utilizate

8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

Nr. | Denumire anexa Nr. anexa si provenienta
1. | Suspiciune de neregula / frauda externa (Anexa 1 PON AFP)
2. | Registrul de evidentéa a sesizarilor (Anexa 2PON AFP)

Instructiune de lucru privind modificarea / completarea manualului

- (Anexa 3PON AFP)
de procedura

8.2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate

Suspiciune de neregula / frauda externa este documentul emis cu privire la sesizarea
suspiciunilor de neregula / frauda.

Registrul de evidenta a sesizarilor este documentul ce se completeaza cu scopul de a tlne
evidenta sesizarilor Asociatiei FLAG Prahova. AT :

Instructiune de lucru privind modificarea / completarea manualului de procedura - -
document folosit in cazul modificarii / completarii procedurii operationale.

® 2018 Asociatia FLAG Prahova 8|Rage
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8.3 Resurse necesare
8.3.1 Resurse materiale

- echipamente informatice;
- mijloace de comunicare adecvate: telefon, fax, e-mail;
- mijloace de transport, aparate foto, etc.

8.3.2 Resurse umane

Conform ROF si a fiselor de post.

8.3.3 Resurse financiare

Sunt asigurate conform bugetului indicativ aprobat prin contractul de finantare cu MADR, nr.
57/27.03.2017.

9. MODUL DE LUCRU
9.1 Raportarea neregulilor / fraudelor

in cadrul implementarii, monitorizarii si post - monitorizérii proiectelor, neregulile constau in
incalcarea unei dispozitii de drept comunitar care poate creea o suspiciune de frauda din punctul de
vedere al:

e Indicatorilor fizici;

e Indicatorilor financiari;

e Indicatorilor de performanta.

9.1.1 Neregulile pot fi constatate:

in cadrul vizitelor la sediul Beneficiarului sau la locatia in care se implementeaza proiectul;
La analiza rapoartelor de progres;

La sesizarea unor terte persoane interesate;

Tn activitatea desfasurata in cadrul Asociatiei FLAG Prahova.

L]

Neregulile pot consta in (enumerarea nefiind limitativa) :

o Nerespectarea solutiei tehnice din proiect: punerea Tn practicd a unei alte solutii tehnice,
nerespectarea amplasamentului, neconcordanta intre documentele justificative etc.;

o Nerespectarea bugetului financiar alocat: efectuarea de plati eronate, fraude,
neconcordanta intre documentele justificative etc.;

¢ Neindeplinirea indicatorilor de performanta asumati de Beneficiari etc.

Orice persoand interesatd poate sesiza o neregula in cadrul desfasurarii proiectului.

9.1.2 Actiune in cazul primirii / sesizarii de nereguli

e Orice persoana interesata poate sesiza o neregula in cadrul desfasurarii proiectului.
e Orice persoana care sesizeazd o neregula sau primeste o sesizare cu privire la existenta
unei nereguli are obligatia de a instiinta de indatd managerul de proiect; s

o Coordonatorul monitorizare completeaza formularul de sesizare neregula si completeaza

Registrul de evidenta sesizari

© 2018 Asociatia FLAG Prahova 9|Page
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e Coordonatorul monitorizare transmite formularul la DGP — AM POPAM dupa ce este
avizat de manager.

o Terta persoana care sesizeaza 0 nereguld poate completa formularul PON 01 - care va fi
afisat si pe site si 1l poate transmite direct catre FLAG Prahova.

o Notificarea privind suspiciunea de nereguld / frauda externa(Anexa 1 PON AFP) va fi
disponibil pe site-ul AFP www.flagprahova.ro.

9.1.3 Primirea sesizérilor / reclamatiilor si inregistrarea acestora

La nivelul Asociatiei FLAG Prahova, sesizarile / reclamatiile pot sa provina de la:

o Orice persoand interesata, direct prin intermediul unor sesizari scrise sau pe email;

s Orice persoana interesatd, prin intermediul redirectionarilor de la alte institutii publice
(DLAF, Curtea de Conturi, alte ministere, etc.).

9.1.4 Masuri de prevenire a neregulilor

Aceste masuri sunt necesare pentru protejarea reputatiei si a intereselor financiare ale UE.

Masurile specifice pentru prevenirea neregulilor sunt masuri ce trebuie aplicate de toti cei ce

gestioneaza fonduri nerambursabile si se pot realiza astfel:

e Instruirea echipelor de management a proiectelor, strategiei si a tuturor persoanelor
implicate;

o Informarea si instruirea permanentd a beneficiarilor cu privire la cazuri de neregula
identificate precum si recomandare de masuri privind eliminarea acestora;

o Informarea tuturor factorilor implicati cu privire la cele mai frecvente tipuri de nereguli
intalnite pentru diminuarea riscurilor de producere a acestora.

9.2 Monitorizarea neregulilor

Autoritatea de Management prin Serviciul Control asigurd monitorizarea neregulilor, conform
cerintelor institutiilor abilitate in acest sens.

Angajatii FLAG au obligatia de a transmite Notificarea privind suspiciunea de nereguld / frauda
externd (Anexa 1 PON AFP) catre DGP - AM POPAM , Serviciul Control, dupd ce a fost
inregistratd in Registrul de evidenta al sesizarilor (Anexa 2 PON AFP).

Angaijatii Asociatiei FLAG Prahova vor raspunde si vor sprijini Autoritatea de Management n
analizarea suspiciunii de neregula si in derularea actiunilor necesare.

Autoritatea de Management prin Serviciul Control asigura monitorizarea tuturor sesizarilor primite,
indiferent de modalitatea de primire.

Managerul General are rolul de a stabili pentru fiecare suspiciune de neregula care este persoana
responsabild, avand in vedere nivelul si gradul de pregatire. Totodata, aceasta se va asigura ca
existd o repartizare judicioasa a suspiciunilor de neregula / suspiciunilor de fraudd, astfel incat sa nu
se producé intarzieri in procesul de identificare a neregulii.

9.3 Emiterea documentelor in cadrul Asociatiei FLAG Prahova

o Toate documentele justificative care au regim de document tipizat vor fi in conformitate cu-
prevederile legale. -
o Toate clarificirile cerute Beneficiarului vor fi comunicate acestuia in scris si inregistrate.
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9.4 Protectia datelor cu caracter personal

Informatiile comunicate sau obtinute in orice forma, in urma verificarilor sunt confidentiale si nu pot fi
folosite Tn alte scopuri sau instréinate altor persoane sau entitéti, in afara celor implicate direct in
activititile prezentate in prezenta procedurd, conform prevederilor legislatiei nationale (Legea nr.
544/2001, Legea 571/2004) si comunitare (Regulamentului Comisiei nr. 1828/2007, art.37) in
vigoare.

10. RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

Constatarea si raportarea neregulilor: expertul FLAG are obligatia de a raporta neregula constatata
la verificarea documentelor sau la vizita in teritoriu prin completarea formularului specific de
constatare si transmiterea acestuia catre DGP — AM POPAM, care este responsabil cu
inregistrarea, preluarea si directionarea constatdrii catre departamentele responsabile. De
asemenea, in cazul neregulilor sesizate de terti, se va proceda la Inregistrarea si centralizarea
acestora.

Nr. | Compartimentul (postul) /| Managerul Asistent Managerul | Coordonator

crt. | actiunea (operatiunea) General Monitorizare

0 1 2 3 £

’ Susplleune d? nereguld / VA E
frauda externa

5 Registrul de evidenta a A Ah o

sesizarilor

E= élaborare; V = verificare; A = aprobare; Ah. = arhivare

11. EXCEPTII DE LA PROCEDURA

Conform Art.55(2) al Regulamentului Comisiei nr.498/20076, urmatoarele cazuri nu trebuie
raportate:

e cazurile in care neregula constd in esecul de a executa parial sau total o operatiune
cuprinsd in programul operational cofinantat din cauza falimentului beneficiarului;

o cazurile aduse in atentia DGP — AM POPAM / AC in mod voluntar de cétre beneficiar
inainte ca aceasta si fie detectate de catre una din ele sau Tnainte / dupa plata
contributiei publice;

e cazurile detectate sau corectate de DGP — AM POPAM / AC Tnainte de orice plata a
contributiei publice de catre beneficiar si nainte de includerea cheltuielii intr-o declaratie
de cheltuieli transmisa CE si care nu implica suspiciunea de frauda.

12. MODIFICAREA MANUALULUI DE PROCEDURA

Prezenta procedurad poate fi modificatd ori de cate ori este necesar si justificat, fard a medifica.
conditiile de eligibilitate si selectie care au dus la selectarea Strategiei de dezvoltare Iocala fara a
aduce atingere prevederilor POPAM, reglementarilor specifice nationale si europene n vigoare,

© 2018 Asociatia FLAG Prahova 11| P age '




| PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1/2018
ASOCIATIA ‘ DE NEREGULI Revizia 0
FLAG PRAHOVA | Cod PON AFP 8 Pagina 12 din 18
Editie I. revizie 0

Exemplar 1

precum si cu respectarea prevederilor contractului de finantare nerambursabild. Reviziile manualului
de proceduri necesita aprobarea DGP — AM POPAM.

Tn vederea completéarii / modificarii procedurii, se va intocmi Instructiunea de lucru privind
modificarea / completarea manualului de procedura (Anexa 3 PON AFP), care va fi aprobata de
catre Adunarea Generala / Consiliul Director al FLAG dupa obtinerea aprobarii de la AM POPAM

Instructiunea de lucru impreund cu Manualul de procedura vor intra in vigoare la data aprobarii de
catre citre Adunarea Generald / Consiliul Director al FLAG, ulterior aprobarii de cétre DGP - AM
POPAM.

Manualul de procedurd revizuit va fi tiparit integral si postat pe pagina proprie de internet a
Asociatiei FLAG Prahova.

13. ARHIVARE

Documente si arhive in format electronic

Beneficiarul finantarii nerambursabile are responsabilitatea, conform contractului de finantare, de a
arhiva toate documentele referitoare la implementarea proiectelor aprobate spre finantare din cadrul
POPAM in spatii special amenajate gi destinate acestui scop, n conformitate cu legislatia nationala
in vigoare.

Beneficiarul este obligat s& arhiveze toate documentele si fisierele informatice privind gestiunea ’
tehnica si financiara a Proiectului finantat prin POPAM, conform clauzelor contractuale.

Beneficiarul este obligat s& informeze DGP — AM POPAM de locul unde sunt arhivate documentele
si s permitd accesul tuturor organismelor abilitate sa efectueze controale si verificari. 1

Pastrarea documentelor, atat in format hartie cat si electronic, se va face de catre FLAG pana la
Tnchidrea oficiald a Programului.

14. PLAN DE INLOCUIRE A PERSONALULUI

Tnlocuirea personalului se va face conform matricei de inlocuire a personalului.

15. LISTA ANEXE

l

Nr. | Denumire anex3 Nr. anexa si provenienta |
1. | Suspiciune de neregulad / frauda externa (Anexa 1 PON AFP) |
2. | Registrul de evidenta a sesizarilor (Anexa 2 PON AFP) ’
3. Instructiune (ﬁ:ie lucru privind modificarea / completarea manualului (Anexa 3 PON AFP) \

de procedura J
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Anexa 1 PON AFP

SUSPICIUNE DE NEREGULA / FRAUDA EXTERNA

Identificarea
proiectului

Cod Nr. CF / SMIS / SIPOCA etc.

Denumirea beneficiarului

Titlu proiect
Contractfinantare Nr.
Masura Nr.

|

Modul de descoperire
a unei posibile nereguli

Baza legala si tipul verificarii / activitatii specifice autoritatii de
management (metoda de detectare)

Tipul neregulii
suspectate

Intentionata u | Neintentionata O

Individuala 0 Sistemica m|

Se completeaza prin marcarea cu ,x" a simbolului o, n conformitate
cu documentul care a stat la baza detectarii suspiciunii de neregula

Scurta descriere a
neregulii suspectate,
inclusiv modul
producerii

Se descrie neregula suspicionata, potrivit documentelor care au stat
la baza identificarii - se prezintd succint cauza provocatoare, de
exemplu:

- Incalcare normative legale in materie de achizifii publice.....

- incdlcare normative legale in materie de eligibilitate a
cheltuielilor.......

- alte incalcari ale normativelor legale / contractuale pentru care se
suspicioneaza plafi necuvenite......

- Incdlcarea unor proceduri de lucru. .......

(cu referinta asupra documentelor probante si scurtd prezentare: din
neglijenta, din cauza definirii neclare sau insuficiente a normativelor
legale / contractuale sau a procedurilor de lucru)

Se precizeaza procentul de corectie — conform HG 519/26.06.2014.

Natura cheltuielii

Se va inscrie categoria cheltuielii care se suspicioneaza a fi platita
necuvenit, conform incadrarii in bugetul aprobat (atentie: pentru
cazurile de nereguli provenite din incélcarea normelor legislative
privind achizitiile publice, se va inscrie categoria / categoriile de
cheltuieli afectatd / afectate sau care ar putea fi afectate si nu obiectul
contractului).

Suma suspectata a fi
platita necuvenit si
momentul identificarii

Se completeaza in conformitate cu documentul care a stat la baza
identificarii posibilei nereguli, dacé este specificata. In caz contrar, se_ |
mentioneazé cé valoarea nu a fost cuantificatd in document. Se ;
mentioneaza procentul aferent corectiei propuse. i
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A - pentru nereguli suspicionate care pot fi corectate, dupa verificarile
de specialitate, prin stabilirea unor corectii financiare, cauzate de
nerespectarea legislatiei Tn materie de achizitii publice

Dupa plati totale catre
beneficiar a cheltuielilor

Tnainte de orice
plata catre

Dupa plati partiale |
catre beneficiar a

beneficiar a unor

cheltuieli aferente
contractului de
achizitie publica

unor cheltuieli
aferente
contractului de
achizitie publica

aferente contractului de
achizitie publica

fe

O a

B

Suma platita beneficiarului (lei)

Valoarea contractului de achizitii publice (lei)

B - pentru alte nereguli suspicionate care nu fac obiectul unor
proceduri de achizitii publice

fnainte de rambursarea citre |

beneficiar a cheltuielilor

Dupa rambursarea catre beneficiar a
cheltuielilor

Suma platitd beneficiarului (lei)

Se completeaza prin marcarea cu ,x” a simbolului =, in conformitate
cu documentul care a stat la baza detectarii suspiciunii de nerequla;
Sumele solicitate se vor inscrie fard TVA si TVA aferent

Alte detalii
Se completeaza optional

Anexele sesizarii

8 Se completeaza obligatoriu, prin consemnarea documetelor probante care au stat la baza
identificarii neregulii - sursa primei informatii care a condus la existenta suspiciunii de neregula
(se indica nr. / data / emitent)

Identificarea avertizorului:

Prenumele si numele:

Structura organizatorica:

Functia si rolul:

Semnatura:

Data transmiterii:
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Anexa 2 PON AFP
REGISTRUL DE EVIDENTA A SESIZARILOR
Nr. si data Cine a |
Errt sesizarii / inreD?st?rérii semnalat scncn)% cm:ltl;'.ewt Beneficiar Observatii
) FA g neregula

Manager General,
Asociatia FLAG Prahova
(nume, prenume, semnéturd, stampilg)
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Anexa 3 PON AFP

Instructiune de lucru privind modificareamanualului de procedura
Propunere de completare / modificare a manualului de proceduri

1.1 Instructiune nr

1.2 Reeditare / Revizie

Aprobat in cadrul Adunarii Generale din data de

Reeditare

Revizie

Numaér / datd editie anterioara

Numar / data revizie anterioara

Numar editie nou
|

Numar revizie nou

|

1.3 Descrierea propunerii de modificare si fundamentare a propunerii de actualizare completare a

procedurii acreditate

Procedura completats /

Procedura aprobata mioditicats
Referinta Text in Referintd |  Text Anexe
NI Gocument/ procedura document/ | completat/ killios (de sustinere a
et pagina din 3 pagina din modificat mentare fundamen-
procedura | @probata procedura t2iri)
completatd /
apfehas modificats
|
Editia sau, Descrierea Numarul si Data Data de la care
dupa caz, activitatii data aprobarii se aplica
revizia in Instructiunii de . prevederile editiei
cadrul editiei modificare editiel sau, | say reviziei editiei
’ dupa caz,
reviziei In
cadrul editiei
Editia | Elaborare NA
procedura %
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| Revizia... | Elaborarea reviziei
.......... Elaborarea reviziei
Editia I Elaborarea editiei ||
Revizia ..... Elaborarea reviziei
|
Intocmit,
Expert FLAG / Expert extern
Semnatura sidata ................ccccecoeo .
Verificat,
Manager / Reprezentant legal
Semnalura sidata ....cciiiimnimmnmns
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