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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul acestei proceduri este de a asigura un cadru transparent al procesului de verificare a
conformitatii administrative si eligibilitatii cererilor de finantare depuse prin “Strategia de dezvoltare
localéd integratd a zonei de pescuit si acvaculturd a Judetului Prahova” finantatd prin Programul
Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020, in cadrul P.U.4, vizadndu-se promovarea
unor proiecte de calitate, ca premisa a absorbtiei eficiente a fondurilor Uniunii Europene din FEPAM.

Aceasta procedura urméareste asigurarea unui cadru legal corect, eficient, operativ si transparent al
procesului de verificare a cererilor de finantare si este utilizatd de catre personalul Compartimentului
Administrativ al Asociatiei FLAG Prahova, implicati in aceasta actiune.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Domeniul de aplicare a prezentei proceduri operationale il constituie verificarea conformitatii
administrative si eligibilitatii cerintelor de finantare destinate obtinerii de sprijin financiar nerabursabil
din cadrul Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020, P.U.4.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1 Reglementari Comunitare

+ REGULAMENTUL (UE) nr. 508 din 15 mai 2014 privind Fondul european pentru Pescuit si
afaceri maritime si de abrogare a Regulamentelor (CE) nr. 2328/2003, (CE) nr. 861/20086,
(CE) nr. 1198/2006 si (CE) nr. 791/2007 ale Consiliului si a Regulamentului (UE) nr.
1255/2011 al Parlamentului European si al Consiliului;

« REGULAMENTUL (UE) nr. 1242/2014 al comisiei din 20 noiembrie 2014 de stabilire, in
temeiul Regulamentului (UE) nr. 508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului

privind Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, a normelor privind prezentarea
datelor relevante cumulative cu privire la operatiuni;

« REGULAMENTUL (UE) nr. 1243/2014 al comisiei din 20 noiembrie 2014 de stabilire, in
temeiul Regulamentului (UE) nr. 508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului

privind Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime in ceea ce priveste necesitatile in
materie de date si sinergiile dintre potentialele surse de date;

« REGULAMENTUL (UE) nr. 1303/2013 al parlamentului european si al consiliului din 17
decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru
dezvoltare rurala si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire
a unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social
european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si de
abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliulu, cu modiicarile si completarile

ulterioare;
« REGULAMENTUL DELEGAT (UE) nr. 480/2014 de stabilire a normelor de aplicare a
Regulamentului (UE) nr. 1303/2013; //f._o RN
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* REGULAMENTUL (UE, EURATOM) nr. 966/2012 privind normele financiare aplicabile
bugetului general al Uniunii si de abrogare a Regulamentului (CE, Euratom) Nr. 1605/2002
al Consiliului;

* REGULAMENTUL (UE) nr. 1268/2012 privind normele financiare de aplicare a
Regulamentului (UE, Euratom) nr. 966/2012 al Parlamentului European si al Consiliului
privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii:

* REGULAMENTUL (CE, EURATOM) nr. 2988/1995 privind protejarea intereselor financiare
ale Comunitatilor Europene;

* REGULAMENT DELEGAT (UE) nr. 2015/2252 al comisiei din 30 septembrie 2015 de
modificare a Regulamentului delegat (UE) 2015/288 in ceea ce priveste perioada de
inadmisibilitate a cererilor pentru sprijin din partea Fondului european pentru pescuit si
afaceri maritime;

* DECIZIA COMISIEI nr. C (2015) 8416 final din 25.11.2015 de aprobare a programului
operational “Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime” pentru Romania, cu
modificarile si completarile ulterioare.

* REGULAMENTUL (UE) nr. 1407/013 din 18 decembrie 2013 privind aplicarea articolelor
107 si 108 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6.2 Legislatie natioanala

* O.G. nr. 66/2011, privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si / sau a fondurilor publice nationale, aferente
acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

* O.G. nr. 26/2000, cu privire la asociatii si fundatii, cu modific&rile si completarile ulterioare,
aprobata prin Legea nr.246/2005;

* O.G. nr. 49/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene nerambursabile
aferente politicii agricole comune, politicii comune de pescuit si politicii maritime integrate la
nivelul Uniunii Europene, precum si a fondurilor alocate de la bugetul de stat pentru perioada
de programare 2014-2020 si pentru modificarea si completarea unor acte normative din
domeniul garantarii, cu modificarie si completarile ulterioare;

¢ 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata;

+ HOTARARE nr. 640/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 49/2015 privind gestionarea financiara
a fondurilor europene nerambursabile aferente politicii agricole comune, politicii comune de
pescuit si politicii maritime integrate la nivelul Uniunii Europene, precum si a fondurilor
alocate de la bugetul de stat pentru perioada de programare 2014-2020 si pentru modificarea
si completarea unor acte normative din domeniul garantarii;

* ORDIN MADR nr. 816 din 24 mai 2016 privind aprobarea Listei detaliate a cheltuielilor
eligibile pentru operatiunile finantate, inclusiv cheltuielile de personal ale Autoritatii de
management, in cadrul Programului operational pentru pescuit si afaceri maritm%‘%@%
2020; J 0% 5o TN
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LEGEA nr. 31/1990 a societatilor comerciale, cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARARE nr. 347/2016 privnd stabilirea cadrului general de implementare a operatiunilor

cofinantate din Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime prin Programul
Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020:

LEGEA nr. 98/2016 privind achizitiile publice,cu modificarile si completarile ulterioare:

HOTARARE nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica / acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

ORDIN nr. 772/2007 privind criterile de recunoastere a organizatiilor de producatori din
sectorul pecuitului si acvaculturii;

ORDIN nr. 332/2008 privind inscrierea unitatilor de productie in acvaculturd in Registrul
unitatilor de acvacultura si eliberarea liceentelor de acvacultura;

HOTARARE nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica / acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

ORDIN nr. 1284 din 2016 privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile solicitantilor /
beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucrari finantate
din fonduri europene;

ORDIN MADR privind aprobarea schemei de ajutor de minimis ,Sprijin pentru punerea in
aplicare a strategiilor de dezvoltare locala plasate sub responsabilitatea comunitatii”, aferenta
Programului Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020.

6.3 Alte documente

Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014 — 2020;

Strategia nationald pentru ocuparea fortei de munca 2014-2020

Strategia de dezvoltare locald integrata a zonei de pescuit si acvacultura a Judetului Prahova;
Regulamentul de Organizare si Functionare al Asociatiei FLAG Prahova;

Fisele de post ale Asociatiei FLAG Prahova;

Instructiuni ale DGP — AM POPAM;

Contractul de finantare nr. 57/27.03.2017.

7. DEFINITII S| ACRONIME ALE TERMENILOR UTILIZATI

7.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia
Directia Generala Pescuit — Autoritatea de Management pentru
rational pentru Pescuit si Afaceri Maritime -
1. DGP - AM POPAM | -rodram Operat P ?

POPAM 2014-2020.

Structura din cadrul MADR responsabila pentru ges}uaparea~
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Una din prioritatile Strategiei de dezvoltare locals integrata a
zonei de pescuit si acvacultura a Judetului Prahova, cuprinzand

2 Masura Sl . . L
un grup de operatiuni legate intre ele si care au obiective
masurabile specifice.

Formular completat de catre solicitant, in vederea obtinerii

3 Cerere de Finantare finantarii In cadrul Strategiei de dezvoltare locals integrata a

' (CF) zonei de pescuit si acvaculturd a Judetului Prahova din POPAM
2014-2020.
c Act juridic incheiat intre DGP AM POPAM si solicitant prin care

4, Contract de finantare il S

t se aproba finantarea unui proiect in cadrul POPAM 2014 — 2020.
Raport intre valoarea cheltuielilor propuse si rezultatele

5. Cost — Eficienta asteptate. Este unul dintre criteriile de evaluare a investitiilor,
pentru asigurarea unei bune utilizari a fondurilor.

6 Conformitate Verificarea depunerii tuturor documentelor solicitate, odata cu

' administrativa cererea de finantare si a aspectelor de forma.

Conditii obligatorii pe care trebuie s& le indeplineasca un proiect
Criterii de eligibilitate pentrg ”a avea dreptul de a fi fvlnar'wtgt.nln cazul proiectelor .d.e
7 . . investifii sau de dezvoltare locala, eligibilitatea este o preconditie
a proiectului : L . i S
pentru finantare, ulterior fiind aplicate criterii de evaluare tehnica

si financiara pentru aprobarea finantarii proiectului.
Durata de Perioada cuprinsa intre data semnarii contractului de finantare si

8. implementare a data depunerii ultimei cereri de platd prevdzute in cadrul

proiectului proiectului, data care nu poate depasi 31 Decembrie 2023.
Suma criteriilor pe care un solicitant trebuie sa le indeplineasca
pentru a se califica pentru finantare din POPAM 2014-2020. Este

9. Eligibilitate o conditie necesara, dar nu si suficientd, intervenind de
asemenea criteriile de evaluare tehnico - financiara si criteriile de
selectie.

10 Valoarea totalad a Totalul cheltuielilor eligibile si neeligibile necesare pentru

' proiectului realizarea proiectului.
Cheltuieli efectuate de beneficiar, aferente operatiunilor finantate
din FEPAM, care pot fi finantate atat din contributia financiara a

11. Cheltuieli eligibile UE, cat si din cofinantarea publica si / sau cofinantarea privata,
conform reglementarilor legale ale UE si nationale in vigoare
privind eligibilitatea cheltuielilor.

Cheltuielile efectuate de beneficiar, aferente operatiunilor
finantate din FEPAM, care nu pot fi finantate din contributia

12, Cheltuieli neeligibile financiara a UE sau din cofinantarea publica, conform
reglementarilor legale ale UE si nationale in vigoare privind
eligibilitatea cheltuielilor.

13. Fezabilitate Caracterul realizabil al unor tinte.
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Fondul European

Instrument de finantare pentru sectorul pescaresc si a zonelor

14. pentru Pescuit si de acvacultura, conform prioritatilor stabilite Ia nivelul UE pentru
Afaceri Maritime perioada 2014 — 2020.
Sume alocate din bugetul de stat, fondurile speciale, bugetul
trezoreriei statului, bugetele locale, bugetele institutiilor publice
finantate din venituri extrabugetare, ajutoare financiare externe
15. Fonduri publice acordate Romaniei sau institutiilor publice si credite externe
contractate sau garantate de stat ori de autoritati ale
administratiei publice locale, precum si Tmprumuturi interne
contractate de autoritati ale administratiei publice locale.
Modalitatea de abordare si desfisurare a activitatilor propuse
16. Metodologie prin pronect, precu.m §I. utlllggrea de lnstrgm?ntg persona.llz?te In
functie de nevoile identificate ale fiecarui grup tinta, in
concordanta cu cerintele de implementare ale proiectului.
Traseul de urmarire a unei tranzactii din momentul initierii pana
17 Pista de audit in momentul n care se raporteaza rezultatele finale -
reprezentand trasabilitatea documentelor / operatiunilor.
Prestatorul de servicii | Furnizorul de servicii selectat a participa la procesul de evaluare
18. de evaluare externa tehnica si financiard si a fost declarat castigator, sau a fost
independenta selectat prin procedura de achizitie directa.
Programul Document unic elaborat de Romania si aprobat de catre Comisia
19 Operational pentru Europeana, cuprinzand un ansamblu coerent de axe prioritare
' Pescuit si Afaceri de realizat, finantate prin FEPAM.
Maritime 2014 - 2020
O serie de activitdti economice indivizibile cu obiective stabilite,
20. Proiect concepute pentru a produce un rezultat specific intr-o perioada
de timp.
21 Sl Persoana fizica / juridica care solicita finantare nerambursabil
' B din FEPAM.
29, Beneficiar Persoana fizica / juridicd, semnatar al contractului de finantare.
Capacitatea unui proiect de a permite transferarea rezultatelor la
23 Sustenabilitat diferite niveluri (sectorial, regional, local, institutional) pentru a
) MR TR Ia s asigura continuarea, valorificarea si integrarea rezultatelor dupa
finalizarea proiectului si incetarea asistentei financiare.
Parteneriat al actorilor locali, constituit din diversi reprezentanti
24. i ai sectorului public, privat si ai societatii civile, selectat.
. Document cadru care defineste scop, obiective, actiuni, valori in
25. slraEgieide legaturd cu devoltarea sub aspect economic, soc:al Fultural

dezvoltare locala

turistic etc a unei zone de pescuit si acvacultura.
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26. PU4 Prioritatea Uniunii 4
27 My SMIS / SMIS Aplicatie informaticé pentru gestiunea programelor operationale
pentru perioada de programare 2014-2020

7.2 Abrevieri ale termenilor
r

Nr. :Abrevierea Termenul abreviat

1= |UE Uniunea Europeana

2. |AM POPAM Autoritatea de Management pentru Programul Operational pentru
Pescuit si Afaceri Maritime

3. |DAP Dosar administrativ al proiectului

4. |CR POPAM Compartiment Regional AM POPAM

5. |CF Cerere de Finantare

6. |DCR Dosarul Cererii de Rambursare

7. |FLAG Asociatia FLAG Prahova

8. |CA Compartiment Administrativ

9. |POIS Procedura Operationald de Implementare a Strategiei

10. [POPAM Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020

11. |RP Raport de Progres

12. |POVCE AFP Procedura Operationala de Verificare a Conformitatii si Eligibilitatii

13. |SDL Strategie de dezvoltare locald

8. DESCRIEREAACTIVITATII
8.1 Generalitati

Procedura de verificare conformitatii administrative si eligibilitatii cererilor de finantare distinge
activitati pe care expertii Asociatiei FLAG Prahova urmeazi sa le realizeze in legatura cu verificarea
cererilor de finantare depuse la Asociatia FAG Prahova prin care se solicits sprijin financiar
nerambursabil din POPAM 2014-2020, prin intermediul ,Stategiei de dezviotare locala integrata a
zonei de pescuit si acvaculturd a judetului Prahova’.

Scopul acestei proceduri este de a asigura un cadru transparent al verificarii conformitatii
administrative si eligibilitatii, de a stabili conformitatea, corectitudinea si completitudinea solicitarii
prezentate in Cererile de finantare care vor fi finantate din SDL, verificarea documentatiei cm;e/mtele
legale si procedurale ale Asociatiei FLAG Prahova. /

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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proiecte fara investitii prin care se solicita sprijin financiar nerambursabil sunt anexate Ia prezentul
manual.

Formularele generale si listele de verificare a conformitatii si eligibilitatii pentru proiecte de investitii si

8.2 Documente utilizate

8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

Nr. | Denumire anexa Nr. anexa si provenien;éj
1. | Registrul de Intrari / lesiri special (Anexa 1 POVCE AFP)
2. | Confirmare de inregistrare (Anexa 2 POVCE AFP)
3. | Eticheta CF (Anexa 3 POVCE AFP)
4. | Lista de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii (Anexa 4 POVCE AFP)

Solicitare de clarificari / informatii suplimentare conformitat
B, [ = P e (Anexa 5 POVCE AFP)
eligibilitate
6. | Notificare de verificare pe teren a informatiilor din CF (Anexa 6 POVCE AFP)
7. | Raport de verificare pe teren (Anexa 7 POVCE AFP)
8. | Notificare solicitant neconformitate / neeligibilitate (Anexa 8 POVCE AFP)
9. | Notificare solicitant conformitate / eligibilitate (Anexa 9 POVCE AFP)
10.| Matricea de inlocuire (Anexa 10 POVCE AFP)
11.| Pista de audit a dosarului cererii de finantare (Anexa 11 POVCE AFP)
12.| Decizie de numire a comisiei de evaluare (Anexa 12 POVCE AFP)
13. Proges verbal de predare — primire a exemplarului original al cereri (Anexa 13 POVCE AFP)
de finantare retrase
14 .Declar.atlle de evitare a conflictului de interese, confidentialitate si (Anexa 14 POVCE AFP)
impartialitate
15. Instruc’guneau de lucru privind modificarea / completarea manualului (Anexa 15 POVCE AFP)
de procedura
8.2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate
Registrul de Intrari / lesiri special (Anexa 1 POVCE AFP) este documentul elaborat de cétre
Asistentul Manager, ce contine totalitatea Cererilor de finantare inregistrate in cadrul Asociatiei
FLAG Prahova.
Confirmarea de inregistrare este documentul redactat electonic de catre Asistentul Manager,
unde se mentioneaza numarul unic de inregistrare a dosarului Cererii de finantare.
Eticheta CF este documentul redactat electonic de catre Asistentul Manager, atasata la prima
pagina a dosarului Cererii de finantare.
Lista de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii este do;: : ul emis de
expertii Asociatiei FLAG Prahova / externi, implicati in verificarea confopm gibili
cererilor de finantare. ,1
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8.3
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Solicitare de clarificari / informatii suplimentare conformitate / eligibilitate este documentul
emis de catre expertii Asociatiei FLAG Prahova / externi, implicati in etapa de verificare a
conformitatii si eligibilitatii unei cereri de finantare, care este transmis solicitantului in vederea
clarificarii anumitor aspecte din cererea de finantare.

Notificare de verificare pe teren a informatiilor din CF este documentul emis de citre expertii
Asociatiei FLAG Prahova / externi, ce vor efectua vizita pe teren. In urma transmiterii,
beneficiarul are obligatia sa completeze confirmarea verificarii pe teren si sa o transmita catre
Asociatia FLAG Prahova.

Raport de verificare pe teren este documentul emis de citre expertii Asociatiei FLAG Prahova
/ externi, ca urmare a efectuarii vizitei pe teren.

Notificare solicitant neconformitate / neeligibilitate este documentul emis de catre expertii
Asociatiei FLAG Prahova / externi, implicati in evaluarea conformitatii administrative a unei CF,
transmis solicitantului, prin care acesta este informat asupra declararii neconformitatii cererii de
finantare.

Notificare solicitant conformitate / eligibilitate este documentul emis de catre expertii
Asociatiei FLAG Prahova / externi, implicati in verificarea conformit&tii administrative a unei
cereri de finantare depusa de solicitant in cadrul SDL.

Matricea de inlocuire este documentul emis de catre angajatii FLAG Prahova in cazul absentei
unuia dintre salariati ca urmare a concediului de odihng, concediu medical, invoire etc., prin
care se deleaga atributiile conform schemei.

Pista de audit a dosarului cererii de finantare este documentul completat de catre expertii
Asociatiei FLAG Prahova / externi, cu ocazia verificarii administrative a unei cereri de finantare.

Proces verbal de predare — primire a exemplarului original al cereri de finantare retrase
este documentul prin care se face predarea — primirea documentatiei originale a CF pe care
solicitantul decide sa o retraga din procedura de verificare.

Declaratie de evitare a conflictului de interese, confidentialitate si impartialitate este
documentul de angajament asumat de personalul implicat in activitatea de verificare, evaluare
si selectie a proiectelor, de solutionare a contestatiilor precum si de catre persoanele implicate
in procesul de monitorizare a implementérii proiectelor din cadrul Asociatiei FLAG Prahova.

Instructiunea de lucru privind modificarea / completarea manualului de procedura
cuprinde descrierea propunerii de modificare si fundamentare a propunerii de actualizare /
completare a procedurii aprobate.

Resurse necesare
8.3.1 Resurse materiale

- echipamente informatice;
- mijloace de comunicare adecvate: telefon, fax, e-mail;
- mijloace de transport, aparate foto, etc.

8.3.2 Resurse umane

Conform ROF si a fiselor de post.
8.3.3 Resurse financiare




PROCEDURA OPERATIONALA E

DE VERIFICARE A CONFORMITATII Editia 1/2018 )

ASOCIATIA S| ELIGIBILITATII PROIECTELOR Revizia 1
F E H & 3
LAG PRAHOVA Cod: POVCE AFP 9 Pagina 11 din 54
Editie I. revizie 1 Exemplar 1

Sunt asigurate conform bugetului indicativ aprobat prin contractul de finantare cu MADR, nr.
57/27.03.2017. |

9. MODUL DE LUCRU

Cererile de finantare destinate obtinerii finantarii nerambursabile sunt verificate din punct de vedere
al conformitatii administrative si eligibilitatii pe baza listei de verificare specifice pentru fiecare masuri
in parte.

Asociatia FLAG Prahova lanseaz3 apelul de depunere cereri de finantare:

- prin publicare pe pagina proprie de internet, afisare la punctul de lucru al Asociatiei FLAG
Prahova si folosind mijloacele de informare mass-media, cu indicarea perioadei de
depunere proiecte offiline (data si ora);

- prin incarcare in sistemul informatic SMIS, in conformitate cu instructiunile Manualului de
utilizare MySMIS 2014, inclusiv apeluri istorice, fluxul scurt, dupa realizarea conexiuni la
aplicatia SMIS pentru Grupurile de Actiune Localad pentru Pescuit (FLAG-uri). In acest caz
Asociatia FLAG Prahova va anunta lansarea apelului de depunere cereri de finantare pe
pagina proprie de internet, afisare la sediul FLAG si folosind mijloacele de informare mass-
media cu indicarea perioadei de depunere online (data / ora);

Asociatia FLAG Prahova va organiza sesiuni inchise de depunere a cererilor de finantare precizand
fn anunt suma totald alocata pe sesiune pentru fiecare masura din SDL aprobata, data lansarii apelului
de depunere proiecte, data limita de depunere a proiectelor; locul si intervalul orar in care se pot
depune proiectele; suma maxim& nerambursabild care poate fi acordatd pentru finantarea unui
proiect. Se va mentiona si faptul ca valoarea total eligibila a unui proiect nu poate depasi 400.000
Euro.

Pentru stabilirea cursului de schimb RON-EURO utilizat pentru conversia in EURO, se va utiliza cursul
de schimb INFOREURO, stabilit prin Decizia Directorului General al AM POPAM.

fn cazul in care FLAG-urile solicitd modificarea strategiei, acestea pot lansa apelurile de depunere
proiecte conform noii forme a strategiei, doar dupa aprobarea de citre AMPOPAM a modificarilor
solicitate. Modificarea SDL se realizeaza prin incheierea unui act aditional la contractul de finantare

nerambursabila.

Nota: In procesul de verificare a Cererii de finantare (conformitate si eligibilitate), personalul FLAG /
experti externi vor utiliza ca model Ghidul Solicitantului M1 / M2, versiunea manualului de procedura
si formularele aferente masurii in cadrul careia se incadreaza proiectele, in vigoare la data lansarii
apelului de depunere proiecte de céatre FLAG.

9.1 Completarea, depunerea si inregistrarea cererii de finantare

Completarea cererii de finantare se face conform prevederilor din Ghidul solicitantului, care este
disponibil in format electronic, pe site-ul www.flagprahova.ro .

Cererile de finantare vor fi completate in format hartie pana la momentul in care sistemul informatic
MySMIS va fi operational. P

Cererea de finantare va fi inregistrata de catre solicitant prin mijloace electronice on-line in ﬂsfs?etmi{
informatic MySMIS2014. Cererea de finantare primeste automat un cod de identificare numit Cod 2

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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incercarea de depunere a cererii de finantare si respinge automat incercarea de depunere a cererii
de finantare dupa termenul limita stabilit in anunutul de deschidere a apelului.

Solicitantul are obligatia de incarca electronic toate formularele si anexele solicitate care vor fi
completate In limba romana si de a completa toate campurile din cererea de finantare, chiar cu
sintagma “nu se aplics”.

Cererea de finantare va fi Inregistrata de catre solicitant prin mijloace electronice on-line in sistemul
informatic MySMIS2014. Cererea de finantare primeste automat un cod de identificare denumit Cod
SMIS. MySMIS2014 inregistreaza data si ora trimiterii cererii de finantare si respinge automat
fncercarea de depunere a cererii de finantare dupa termenul limita stabilit in anuntul de deschidere a
apelului. Cererea de finantare, anexele si declaratiile se semneaza electronic de reprezentantul legal
al solicitantului.

Dupa finregistrarea in sistemul informatic MySMIS2014, cererea de finantare se inregistreaza in
Registrul electronic de inregistrare a cererilor de finantare. Numarul de inregistrare al Cererii de
finantare este compus dupa cum urmeaza:

J000000000R0 me

Codificare masura (M1
sau M2 caractere,
dupa caz)

Codificarea
specificd Asociatiei
FLAG Prahova

Numarul de inregistrare in
Registrul electronic de
inregistrare a cererilor de
finantare

Data inregistrarii in ¢
MySMIS2014 a cererii
de finantare

e Doua cifre, pentru masura specifica;

e Sase cifre reprezintd data inregistrarii in MySMIS2014 a cererii de finantare;
e Patru cifre corespunzatoare fiecarei cereri de finantare in ordinea inregistrarii;
Doua cifre corespunzand codului FLAG-ului.

Nota: In cazul In care FLAG-ul realizeaza primirea, Tnregistrarea si procesarea CF pe format hartie,
fn ghidul solicitantului se va specifica c& dupa etapa de selectie beneficiarul are obligatia sa introduca
Cererea de finantare in sistemul informational SMIS prin semnaturad electronici. Tn acest caz
beneficiarul este obligat s& detind semnatura electronica.

Dupa realizarea conexiunii la aplicatia SMIS pentru FLAG, expertii desemnati din cadrul Asociatiei
FLAG Prahova vor urma procedura de inregistrare si procesare a cererilor de finantare in aplicatia
electronica MySMIS 2014 - flux scurt, dupa instructiunile de folosire a aplicatiei MySMIS 2014.

Nota: Completarea si depunerea cererii de finantare se face pe suport de hartie respectandu-se
formatul MySMIS al cererii de finantare pana la momentul in care sistemul informatic MySMIS va fi
operational. Astfel exemplarul original al Dosarului Cererii de finantare constituit se multiplica de catre
solicitant in dou& exemplare pe suport de hartie si un exemplar in copie electronica (prin scanare).

Nota: Aceste documente sunt depuse la punctul de lucru al Asociatiei FLAG Prahova pana la data si
ora comunicate in apelul de lansare pentru depunerea proiectelor, de cétre responsabilul de proiect,
asa cum este precizat in formularul CF sau de un imputernicit, prin procura legalizata (in er: " }ua

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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[&prezentantului legal. Cererile de finantare trimise prin orice alte mijloace (ex: fax sau e-mail) vor fi
respinse.

9.2 Completarea si depunerea cererii de finantare pe suport de hartie

Pana la realizarea conexiunii la aplicatia SMIS pentru Grupurile de actiune locala pentru pescuit,

Asociatia FLAG Prahova va urma procedura de inregistrare si procesare a cererilor de finantare pe
format hartie.

Dupa realizarea conexiunii la aplicatia SMIS pentru FLAG-uri, expertii desemnati din cadrul Asociatiei
FLAG Prahova vor urma procedura de inregistrare si procesare a cererilor de finantare, conform
instructiunilor de utilizare SMIS.

Nota: In cazul in care FLAG-ul realizeaza inregistrarea si procesarea cererii de finantare pe formaﬂ
héartie, in ghidul solicitantului se va specifica ca dupa etapa de selectie beneficiarul are obligatia sa |
introduca Cererea de finantare in sistemul informational SMIS utilizand semnatura electronica. in |
acest caz beneficiarul este obligat sa detind semnatura electronica. !

Exemplarul original al dosarului Cererii de finantare constituit se multiplicd de catre solicitant in dous
exemplare pe suport de hartie si un exemplar in copie electronica (prin scanare) conform cerintelor
specificate in Ghidul Solicitantului.

Aceste documente (mai putin exemplarul solicitantului) sunt depuse la sediul Asociatiei FLAG
Prahova pana la data si ora comunicate in Ghidul Solicitantului, de catre reprezentantul legal, asa
cum este precizat in formularul Cererii de finantare sau de un fmputernicit, prin procura legalizata (in
original) a reprezentantului legal. Cererile de Finantare trimise prin orice alte mijloace (ex: fax sau e-
mail) vor fi respinse.

Primirea cererii de finantare prin depunerea Formularului CF (Anexa 1 GS AFP M1/ M2 / Anexa
1.1 GS AFP M1/ M2) si anexele completat potrivit formatului standard, impreuna cu toate anexele,
in formatul electronic, si cu documentele in original (pentru care a atasat o doud copii ale exemplarului
original), vor fi primite la sediul Asociatiei FLAG Prahova dupa lansarea apelului de depunere proiecte
pana la data limita specificatd in anuntul de lansare a sesiunii inchise de depunere a proiectelor.

Exemplarul original (dupa evaluarea ficuta de Asociatia FLAG Prahova, originalul va ramane la DGP
— AM POPAM), va avea inscris pe copertd, in partea superioara dreapta, mentiunea ,ORIGINAL”.
Fiecare pagina va purta semnatura si stampila reprezentantului legal sau a persoanei imputernicite

din partea solicitantului..

Copiile documentelor originale care raman in posesia solicitantului vor avea mentiunea ,Conform cu
originalul”, facuta de Asistentul Manager al Asociatiei FLAG Prahova, care a verificat concordanta
copiei cu originalul, a semnat si a datat ultima pagind a documentului ,COPIE”.

Exemplarul - copie va avea inscris pe coperta, in partea superioard dreaptd, mentiunea ,COPIE”.
Asistentul Manager verifica daca toate documentele din Dosarul Cererii de Finantare prezentate in
copie In exemplarul ,ORIGINAL”, sunt copii ale documentelor originale care, conform legii rAman in
posesia solicitantului.

Totodata, Asistentul Manager verifica daca CD-ul atasat Cererii de finantare contine - in forméa scanata
— dosarul complet al Cererii de Finantare (CF cu toate documentele anexate).

. - G ; X : : . /”ﬁ
La depunere, fiecare Cerere de finantare va primi un numar unic de nregistrare al pro:ectuluy%fva 2775\
comunicat solicitantului (persoanei de contact a solicitantului). Asistentul Manager din cadryle

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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Asociatiei FLAG Prahova inregistreaza Cererea de finantare in Registrul de Intrari / lesiri special
(Anexa 1 POVCE AFP) si aplica un numar unic de inregistrare pe prima pagind a proiectului, iar

solicitantul primeste o Confirmare de inregistrare (Anexa 2 POVCE AFP) cu acest numar unic de
inregistrare.

Este obligatoriu s3 se mentioneze acest numar unic de inregistrare al Cererii de finantare in orice
corespondenta purtatd intre solicitant si Asociatia FLAG Prahova, referitor la Cererea de finantare
respectiva. Asistentul Manager redacteazs electronic Eticheta CF (Anexa 3 POVCE AFP), in trei
exemplare, pe care le va atasa la prima pagina a Dosarelor Cererii de finantare (ORIGINAL si COPIE).

Dosarul de cerere de finantare ce este format din cererea de finantare si toate anexele specifice se
vor numerota, semna si stampila pe fiecare pagina scrisa.

Dosarul contine cererea de finantare impreuna cu toate documentele solicitate Tn Ghidul solicitantului
conform listei documentelor, intr-un singur dosar (daca e posibil) incat s& nu permitd detasarea si/
sau inlocuirea documentelor.

Termenul pentru depunerea dosarelor cererilor de finantare este mentionat in anuntul de primire
proiecte afisat pe site-ul www.flagprahova.ro.

Cererea de finantare trebuie completatd intr-un mod clar si coerent pentru a inlesni procesul de
verificare a acesteia. In acest sens, se vor furniza informatiile necesare si relevante, prin care va
preciza modul in care va fi atins obiectivul proiectului prin activitatile propuse, rezultatele preconizate
si bugetul propus prin proiect. Bugetul cererii de finantare va fi intocmit in lei, cu doua zecimale.

Expertul care primeste si inregistreaza Cererea de finantare infiinteazd dosarul administrativ pentru
aceasta si completeaza Pista de Audit.

Termenul pentru inregistrarea Dosarului de CF si infiintarea dosarului administrativ este maximum 2
zile lucratoare, dupa care se initiaza verificarea conformitatii administrative a documentelor.

Toate documentele rezultate in procesul de verificare vor face parte din dosarul administrativ al cererii
de finantare.

9.3 Verificarea conformitatii administrative si eligibilitatii cererilor de finantare

Pana la functionarea sistemului informatic SMIS aferent modulului de verificare a conformitatii
administrative si eligibilitatii cererilor de finantare, documentele rezultate in urma verificarilor se vor
realiza pe suport de hartie.

Nota: Declaratia de evitare a conflictului de interese, confidentialitate si impartialitate (Anexa
14 POVCE AFP), se va semna de céatre personalul care participa la verificarea conformitatii
administrative si eligibilitatii, pentru fiecare cerere de finantare in parte.

Termenul de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii cererii de finantare este maximum
S (cinci) zile lucratoare / evaluator de la data inregistrarii acesteia la sediul Asociatiei Flag Prahova
sau in Registrul electronic de Tnregistrare a cererilor de finantare.

in cazul in care numérul cererilor de finantare primite in vederea aprobarii conformitatii administrative
si eligibilitatii este mare, termenul de verificare poate fi marit.

9.3.1 Verificarea conformitatii administrative

/Le0C!

Verificarea conformitatii administrative se realizeazad de catre Comisia de Evaluare, fopmata g:
im 5 < 5 s 4 . / 8/

Coordonatorul Evaluare — Presedintele comisiei, experti evaluatori interni si / sau evaluatori externi, 7

© 2018 Asociatia FLAG Prahova 14| P /é
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Verificarea conformitatii administrative va urmari existenta si forma Cererii de finantare, a anexelor,
precum si valabilitatea documentelor, conform metodologiei aplicabile pentru verificarea conformitatii,
specifice fiecarei masuri, completédndu-se Lista de verificare a conformitatii administrative si
eligibilitatii (Anexa 4 POVCE AFP). ’

Se verificad urmatoarele :
» Respectarea formatului standard al cererii de finantare si includerea tuturor anexelor
obligatorii;
Modalitatea de completare a cererii de finantare;
Modalitatea de transmitere a cererii de finantare;
Data limita de transmitere a cererii de finantare.

V VvV

Pentru asigurarea principiilor tratamentului egal, confidentialitatii si impartialitatii, evaluatorii vor
proceda la:

» semnarea unei Declaratii de evitare a conflictului de interese, confidentialitate si
impartialitate, in formatul previzut in (Anexa 14 POVCE AFP), pe care au obligatia
de a o transmite Managerului General / Coordonatorului Evaluare. Declaratiile de
evitare a conflictului de interese, confidentialitate si impartialitate vor fi atasate
dosarului administrativ al proiectului (Pentru a evita potentialele conflicte de interese,
personalul care va fi implicat in evaluarea respectivelor proiecte nu va lua parte la
activitatea de implementare a acestora);

»  crearea dosarului administrativ al proiectului.

Pe parcursul verificarii conformit&tii administrative, evaluatorii completeaza Lista de verificare a
conformitétii administrative si eligibilitatii (Anexa 4 POVCE AFP), in functie de masura si
operatiunea aferentd proiectului. Controlul conformitatii consta in verificarea dosarului Cererii de
finantare: dacd este corect completat, prezentat pe suport de hartie, si in format electronic si daca
anexele si documentele justificative solicitate in ghidul solicitantului sunt prezente in trei exemplare:
un original si doua copii.

Evaluatorii vor verifica pe CD formatul electronic al documentelor: Cererea de finantare impreuna cu
toate anexele prevazute in Ghidul solicitantului, precum si copia scanati a exemplarului original al
Dosarului Cererii de finantare.

Evaluatorii vor verifica daca fiecare exemplar din Dosarul Cererii de finantare a fost legat, paginat si
opisat, cu toate paginile numerotate manual in ordine de la 1 1a’n” in centru, jos a fiecarui document,
unde n este numarul total al paginilor din dosarul complet inclusiv documentele anexate, astfel incat

sa nu permita detasarea si/ sau inlocuirea documentelor.

Exemplarul original va avea inscris pe copertd, in partea superioara dreaptd, mentiunea ,ORIGINAL”.
Fiecare pagina va purta semnatura si stampila reprezentantului legal sau a persoanei imputernicite

din partea solicitantului.

In cazul in care, pentru clarificari, se soliciti informatii suplimentare, evaluatorii Asociatiei FLAG
Prahova notifica solicitantul pentru a prezenta informatiile suplimentare in termen de 5 zile lucratoare
de la primirea Solicitarii de clarificdri / informatii suplimentare pentru etapa conformitate /
eligibilitate (Anexa 5 POVCE AFP). Daca Solicitantul nu rdspunde in termenul limita, nu clarifica
elementele mentionate la notificarea de solicitare a informatiilor suplimentare, Cererea de finantare
este declaratd neconforma. In cazul in care documentele prezentate nu respectd termenul de

valabilitate si/ sau nu se adreseaza Solicitantului se considerd ca aceste documente Iipsescﬂ_y)if@‘j\z;ﬂ;;
in care Dosarul Cererii de finantare nu respecta formatul tip si / sau lipseste un docume_r,:}f', Cere_,re‘ar_

de finantare este declarata neconforma. [l )47
© 2018 Asociatia FLAG Prahova 1§1{P/a(;g«i;é’
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Dupé completarea Listei de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii (Anexa 4
POVCE AFP), acestea se ataseaza la dosarul administrativ al proiectului. Cei doi evaluatori vor
proceda la completarea Pistei de audit a dosarului cererii de finantare (Anexa 11 POVCE AFP)
aferentd Cererii de finantare pe care o analizeazs.

Erori de forma - In cazul in care evaluatorii vor descoperi erori de forma in completarea cererii de
finantare de catre solicitant, se va aplica urmatoarea procedura:

» se taie cu o linie orizontala informatia gresita si scrie alaturat informatia corecta;

» semneaza in dreptul modificarii si 0 dateaza.

Erorile de forma sunt erorile facute de catre solicitant in completarea cererii de finantare care sunt
descoperite de evaluatori, dar care, cu ocazia verificarii conformitatii, pot fi corectate de catre acestia
din urma pe baza unor dovezi / informatii prezentate explicit in anexele sau documentele justificative
anexate Cererii de finantare.

In cazul in care evaluatorii descopera o eroare de forma, Cererea de finantare nu este considerata
neconforma. Necompletarea unui camp din Cererea de finantare sau dintr-un formular al oricarei
anexe / document justificativ obligatorii nu este considerats eroare de forma.

Verificarea ,,4 ochi” - Persoana care verifica rezultatul evaluatorilor este Coordonatorul Evaluare din
cadrul Asociatiei FLAG Prahova. Daca acesta lipseste sau nu este disponibil, verificarea va fi
efectuatd de inlocuitor conform Matricei de inlocuire (Anexa 10 POVCE AFP) prevazuts in situatii
speciale.

FLAG-ul va solicita DGP - AM POPAM, printr-o adresa daca solicitantii sprijinului financiar sunt / nu
sunt inscrisi in Registrul debitorilor cu sume neachitate pentru POP si / sau POPAM, ori situatii
litigioase cu DGP - AM POPAM.

Nota: Daca in urma verificarii cererii de finantare, evaluatorii constatid ci aceasta nu intruneste
conditiile de conformitate administrativa, nu se vor verifica si criteriile de eligibilitate si vor completa la
rubrica "Observatii” motivele care au stat la baza neconformitatii administrative.

Solicitantii ale caror proiecte au fost declarate neconforme vor fi instiintati dupa faza de eligibilitate
printr-o Notificare solicitant neconformitate / neeligibilitate (Anexa 8 POVCE AFP).

in caz de nerespectare a formatului standard al cererii de finantare si al tuturor anexelor obligatorii /
neconformitate a documentelor justificative atasate la dosarul Cererii de finantare / modalitate
neconforma de completare a cererii de finantare si / sau a tuturor anexelor / modalitate neconforms
de transmitere a dosarului cererii de finantare / nerespectarea termenului limitd de depunere a
proiectului, Cererea de finantare este declaratd neconforma din punct de vedere administrativ. In
cazul proiectelor declarate neconforme, Asociatia FLAG Prahova prin Coordonatorul Evaluare
informeaza solicitantii in scris asupra motivelor respingerii printr-o  Notificare solicitant
neconformitate / neeligibilitate (Anexa 8 POVCE AFP) dupa faza de eligibilitate.

9.3.2 Verificarea eligibilitatii

Verificarea eligibilitatii se face de catre Comisia de evaluare, formata din Coordonatorul Evaluare —
Presedintele comisiei si experti evaluatori interni sau externi si va avea in vedere respectarea criteriilor
aferente eligibilitatii solicitantului si a proiectului prezentate in Ghidul Solicitantului.

Raspunsurile la intrebarile legate de eligibilitate trebuie sa fie ,DA” sau ,NU” sau “NU ESTF@?E‘BL\

Proiectul trebuie sa raspunda pozitiv fiecarei intrebari din lista de verificare a eligibilitéti,};ﬁ"
Verificarea eligibilitatii presupune derularea urmatoarelor activitati:

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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» Evaluatorii completeaza Lista de verificare a conformititii administrative sj
eligibilitatii (Anexa 4 POVCE AFP) pentru fiecare proiect in parte. ,
» Evaluatorii verifica:
- eligibilitatea solicitantului:
- eligibilitatea cererii de proiect:
- bugetul indicativ si devizele pe obiecte;
- studiul de fezabilitate si toate documentele anexate |a GF.
in cazul in care sunt necesare clarificari, evaluatorii pot solicita o singura data / evaluator, informatji
suplimentare prin Solicitarea de clarificiri / informatii suplimentare conformitate / eligibilitate
(Anexa 5 POVCE AFP) Aceasta se ataseaza in copie DAP-ului.

ASOCIATIA
FLAG PRAHOVA

Daca cel putin o conditie de conformitate / eligibilitate nu este indeplinita, cererea de finantare este
declarata neconforma / neeligibila.

Daca solicitantul nu transmite clarificarile cerute in termenul stabilit, sau daca aceste informatii nu
permit continuarea verificarii eligibilitatii proiectului, iar proiectul nu indeplineste toate conditiile de
eligibilitate, acestea sunt respinse, iar Coordonatorul Evaluare transmite solicitantilor o Notificare
solicitant neconformitate / neeligibilitate (Anexa 8 POVCE AFP) prin care ii informeaz3 asupra
motivelor respingerii.

Notificarile sunt verificate si avizate de Coordonatorul de Evaluare al Asociatiei FLAG Prahova.
Solicitantul poate face contestatie la sediul Asociatiei FLAG Prahova, in termen de 10 zile
calendaristice de la data primirii Notificdrii solicitant neconformitate / neeligibilitate (Anexa 8
POVCE AFP) pentru cererea de finantare. Solutionarea contestatiilor se realizeaza in conformitate cu
prevederile Procedurii operationald pentru solutionare a contestatiilor (POSC AFP).

Evaluatorii asigura indosarierea si pastrarea Listei de verificare a conformitatii administrative si
eligibilitatii (Anexa 4 POVCE AFP) in dosarul administrativ al Cererii de finantare.

9.3.3 Finalizarea conformitatii si eligibilitatii

Durata de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii nu va depasi ca regula 15 zile
lucratoare pentru fiecare proiect. Aceastd perioads poate fi extinsd numai in situatii temeinic
justificate.

in cazul in care sunt necesare clarificari, evaluatorii pot solicita o singura data, informatii suplimentare
printr-o Solicitare de clarificdri conformitate / eligibilitate (Anexa 5 POVCE AFP) Aceasta se
ataseaza in copie DAP-ului.

Pentru proiectele care prevad investitii cu constructii montaj, se va efectua o vizitd pe teren la locul
de implementare, de catre aceiasi evaluatori care au relizat verificarea conformitatii administrative Si
eligibilitatii

Pentru celelalte tipuri de proiecte evaluatorii justifica daca este necesaré efectuarea vizitei pe teren,
completand rubrica observatii din cadrul Raportului de verificare pe teren (Anexa 7 POVCE AFP).

Atentie! In functie de obiectivul general / scopul proiectului, evaluatorii iau hotdrarea de a efectua
vizita in teren, pentru a se verifica indeplinirea prevederilor alin. (6) al art. 65 din Regulamentul (UE)
NR. 1303/2013, respectiv ca operatiunea nu este incheiata in mod fizic sau implementata integral la

data depunerii cererii de finantare. P AT

&

In vederea efectuarii vizitei pe teren, evaluatorii vor completa Notificarea de verificar_q"pe teremra

informatiilor din cererea de finantare (Anexa 6 POVCE AFP) ce va fi transmisa sdlicita,n_,tiﬁll' Tn/ )i
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termen de 1 (o) zi lucratoare prin e-mail, acesta din urma avand obligatia transmiterii unei confirmari
scrise, prin e-mail in maximum 2 (doua) zile lucratoare de Ia primirea propunerii.

Atentie! Daca conditiile meteo nu permit realizarea vizitei la locul de implementare a proiectului,
aceasta va firealizata de indata ce conditiile o vor permite. Solicitantul va fi notificat in scris de aceasts
amanare / noud programare.

In urma efecturii vizitei in teren, cei doi evaluatori vor intocmi Raportul de verificare pe teren
(Anexa 7 POVCE AFP).

In Raportul de verificare pe teren (Anexa 7 POVCE AFP), evaluatorii mentioneaza data, locul,
persoanele intalnite, (nume si prenume, functia, responsabilitatea in cadrul proiectului) precum si
raspunsurile la intrebarile specifice investitiei propuse prin proiect.

La rubrica ,Observatii” cei doi evaluatori vor face o scurt prezentare / apreciere asupra conditiilor de
la amplasamentul investitiei viitoare, comparativ cu detaliile tehnice si financiare inscrise in cererea
de finantare.

Timpul alocat intocmirii Raportului de verificare pe teren (Anexa 7 POVCE AFP) este de 2 zile
lucratoare de la data incheierii vizitei.

Raportul de verificare pe teren (Anexa 7 POVCE AFP) va fi intocmit de céatre cei doi experti
evaluatori si avizat de Coordonatorul evaluare, va avea anexate fotografii, (suport CD / hartie), precum
$i alte documente solicitate de acestia la fata locului, in vederea verificarii corespondentei datelor si
informatiilor inscrise in cererea de finantare si In anexele tehnice, cu elementele existente pe
amplasamentul produs, cu realitatea din teren. Daca cele constatate la locul de amplasare a investitiei
cu ocazia verificari in teren, nu corespund informatiilor din cadrul cererii de finantare, aceasta este
declarata neeligibila.

Asociatia FLAG Prahova, atat prin presedintele Comisiei de evaluare cat si prin presedintele
Comitetului de selectie, va notifica solicitantul cu privire la rezultatul verificarilor.

Dupa finalizarea verificarilor, daca cererea de finantare intruneste conditiile de eligibilitate, aceasta
este repartizata de catre coordonatorul de evaluare catre cei doi experti evaluatori, din Comisia de
Evaluare, in vederea evaluarii tehnice si economice a cererii de finantare. In acest caz, la propunerea
Presedintelui Comisiei de evaluare se transmite solicitantilor cate o Notificare solicitant
conformitate / eligibilitate (Anexa 9 POVCE AFP) prin care ii informeaza asupra trecerii in etapa
de evaluare tehnico — economica.

in cazul in care cererea de finantare este declaratd neconforma / neeligibild se va notifica solicitantul.
Notificarea solicitant neconformitate / neeligibilitate (Anexa 8 POVCE AFP) este intocmitd de
catre un evaluator nominalizat de Coordonatorul de Evaluare. Notificarea va fi transmis3 solicitantului,
in termen de 1 (o) zi lucrdtoare de la semnarea acesteia de cétre Presedintele Comisiei de evaluare,
prin posta electronica la adresa de e-mail din cererea de finantare.

Prin Notificarea solicitant neconformitate / neeligibilitate (Anexa 8 POVCE AFP), acesta este
informat asupra rezultatului obtinut in etapa de verificare a conformitatii administrative si a verificarii
criteriilor de eligibilitate, precum si posibilitatea de a face contestatie in termen de 10 zile lucratoare
de la data primirii notificarii. Analiza contestatiilor depuse se va realiza conform prevederilor
Procedurii operationale pentru solutionare a contestatiilor (POSC AFP), in vigoare.

9.4 Renuntarea la cererea de finantare ’
Solicitantul poate renunta la cererea de finantare in orice moment in timpul procesului deanahzéprm////
© 2018 Asociatia FLAG Prahova 18 »[ P ‘?ﬁg e/,
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transmiterea catre Asociatia FLAG Prahova a unei Solicitéri de renuntare la cererea de finantare
(Anexa 16 GS AFP M1/ M2). ’
Solicitari de renuntare la cererea de finantare (Anexa 16 GS AFP M1 / M2), este aprobata de
catre Managerul General / Presadintzle Asociatiei FLAG Prahova.

Predarea exemplarului se face pe baza unui Proces verbal de predare — primire a exemplarului
original al cereri de finantare retrase (Anexa 13 POVCE AFP), iar CD-ul ramane in posesia
Asociatiei FLAG Prahova pentru arhivare.

10. INCADRAREA ETAPELOR PROCEDURII iN TIMP (CRONOGRAMA)

Etapele din cadrul procedurii de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii cererilor de
finantare sunt urmatoarele:

e Depunerea si inregistrarea cererii de finantare, in conformitate cu prevederile Ghidului
Solicitantului M1/ M2 si a informatiilor din anuntul de lansare.

e Verificarea conformitatii administrative si eligibilitatii cererii de finantare: 5 zile lucratoare /
evaluator de la inregistrarea acesteia;

e Aprobarea Listei de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii (Anexa 4
POVCE AFP): 2 zile lucratoare:

* Notificarea de verificare pe teren a informatiilor din cererea de finantare (Anexa 6
POVCE AFP): 1 (o) zi lucratoare de la aprobarea Listei de verificare a conformitatii
administrative si eligibilitatii (Anexa 4 POVCE AFP) de cétre presedintele Comisiei de
evaluare;

e Intocmirea Raportului de verificare pe teren (Anexa 7 POVCE AFP): 2 zile lucratoare de
la data incheierii verificarii pe teren;

* Notificarea solicitantului privind neconformitatea sau eligibilitatea / neeligibilitatea
cererii de finanfare (Anexa 8 POVCE AFP): 1 (o) zi lucratoare la semnarea acesteia de
catre presedintele Comisiei de evaluare.

11. EXCEPTII DE LA PROCEDURA

Daca in urma verificarii conformitatii administrative si eligibilitatii sunt neclarititi sau se constats
discrepante / omisiuni / erori de calcul, se solicitd reprezentantului legal al solicitantului /
responsabilului de proiect, clarificarea acestora. Aceste clarificari pot fi solicitate o singurad data /
evaluator, in etapa de verificare a conformitatii administrative si verificarii criteriilor de eligibilitate, in
baza unei Solicitarii de clarificari / informatii suplimentare conformitate / eligibilitate (Anexa 5
POVCE AFP).

Solicitantul are obligatia ca in termen de 5 zile lucratoare de la primirea notificarii s& transmit3,
clarificarile solicitate inclusiv eventualele documente justificative, in caz contrar, verificarea cererii de
finantare se va realiza doar pe baza documentelor existente.

Documentele justificative transmise nu vor aduce completari si / sau inlocuiri substantiale
documentelor din cererea de finantare, iar in cazul modificarii bugetului nu vor fi introduse cheltuieli
eligibile noi.

in cazul In care solicitantul contestd neconformitatea administrativd / neeligibilitatea cererii de
finantare se aplica prevederile Procedurii operationale pentru solutionare a contestatiilor (POSC

AFP). ‘ =
In cazul in care exista opinii divergente intre opiniile expertilor evaluatori, Coordonatoryl{vaé1uare va
media situatia creata. £ -
O 1 //7
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In cazul in care exista divergente intre opiniile expertilor evaluatori si Coordonatorul Evaluare,
medierea situatiei create o va face Managerul General / Presadintele AFP.

12. RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Manager Asistent
Nr. . Coordonare .
Actiunea General / Manager Evaluatori
crt. B s S n evaluare
Fregedinte
1 | Lansare apel primire proiecte A E
2 | Inregistrarea CF A V
Verificare conformitate
3 o C ol V, A =
administrativa / eligibilitate
E = elaborare; V = verificare; A = aprobare
13. SCHEMA LOGICA A PROCEDURII OPERATIONALE
Verificarea conformitétii
administrative
Neconformitate
NU ¢ PA
Verificarea eligibilitatii
&
| Neeligibititate
4
Notificare de » Neclaritati - Solicitate
respingere NU clarificari
DA
Relevanta
~— CRITERI proiectului
Evaluarea tehnica si
financiara
Calitate, Maturitate,
Sustenabilitate a
- i proiectului
Raport de evaluare / Grile
de evaluare
Punctaj sub minim
Notificare respingere 50 puncte
evaluare tehnica si
financiara NU DA
Selectie ]
A

Transmitere Liste proiecte
catre DGP - AM POPAM

Procedura operationala de verificare a conformitatii si eligibilitatii (POVCE AFP)

Procedura operationala de evaluare si selectie a proiectelor (POESP AFP)

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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14. |IDENTIFICAREA NEREGULILOR

Tn cazul in care, in cadrul Asociatiei FLAG Prahova se descopera o nereguld sau orice alta incalcare
a prevederilor procedurii, se aduce la cunostinta Managerului General/ Presedinizlui Asociatiei FLAG
Prahova in vederea respectarii Procedurii operationale de nereguli (PON AFP), si se intocmeste
Formularul suspiciune de nereguld/ frauda (Anexa 1 PON AFP).

15. LISTA ANEXE

Nr. | Denumire anexa Nr. anexa si provenienta

1. | Registrul de Intrari / lesiri special (Anexa 1 POVCE AFP)
2. | Confirmare de inregistrare (Anexa 2 POVCE AFP)
3. | Eticheta CF (Anexa 3 POVCE AFP)
4. | Lista de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii (Anexa 4 POVCE AFP)
5. :lciaglliict:)iitli;etede clarificari / informatii suplimentare conformitate / (Anexa 5 POVCE AFP)
6. | Notificarea de verificare pe teren a informatiilor din CF (Anexa 6 POVCE AFP)
7. | Raport de verificare pe teren (Anexa 7 POVCE AFP)
8. | Notificare solicitant neconformitate / neeligibilitate (Anexa 8 POVCE AFP)

9. | Notificare solicitant conformitate / eligibilitate (Anexa 9 POVCE AFP)

10.| Matricea de inlocuire (Anexa 10 POVCE AFP)

11.| Pista de audit a dosarului cererii de finantare (Anexa 11 POVCE AFP)

12.| Decizie de numire a comisiei de evaluare (Anexa 12 POVCE AFP)

Proces verbal de predare — primire a exemplarului original al

13. : . (Anexa 13 POVCE AFP)
cereri de finantare retrase
14. Declar.atl.e de evitare a conflictului de interse, confidentiaitate si (Anexa 14 POVCE AFP)
impartialitate
: i - |
15, Instructiunea de lucru privind modificarea / completarea (Anexa 15 POVCE AFP)

manualului de procedura

16. ARHIVARE

Toatd documentatia relevantad (pe suport de hartie), specificd prezentei proceduri, se va pastra
temporar in fisetele din cadrul Compartimentului Administrativ, cu respectarea Procedurii
operationale de monitorizare, raportare si arhivare (POMRA AFP), asigurand—o impotriva
distrugerii, degradarii, sustragerii ori comercializarii. De asemenea, informatiile se pastreaza si in
format electronic. Accesul la informatii si asigurarea confidentialitatii acestora revine Coordonatorului
Evaluare, precum si secretarilor Consiliului Director al Asociatiei FLAG Prahova si CSC cu pésﬁ‘é@j\\
temporara in cadrul Asociatiei FLAG Prahova. De gestionarea activitatii de arhivare permaﬁ@nté este. "
responsabil Asistentul Manager al Asociatiei FLAG Prahova. ‘ sy
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Anual, fiecare dosar va fi trimis la arhiva Asociatiei FLAG Prahova, respectand legislatia nationala in
vigoare. Conform Legii nr. 16/1996 privind Legea Arhivelor Nationale, documentele se depun la arhiva
pe baza de:

- Inventar pe anul curent pentru documentele care se pastreaza permanent;
- Proces verbal de predare-primire a documentelor la arhiva.

in cazul in care este necesar s se scoatd documente din arhiva, aceasta se face cu respectarea
Procedurii operationale de monitorizare, raportare si arhivare (POMRA AFP), prin completarea
unei Cereri de eliberare a documentelor din arhiva cu precizarea indicativului acelui document.
Documentatia se va arhiva si in format electronic in arhiva Asociatiei FLAG Prahova.

Asociatia FLAG Prahova are responsabilitatea, conform contractului de finantare, de a arhiva toate
documentele referitoare la implementarea proiectelor aprobate spre finantare din cadrul POPAM in
spatii special amenajate si destinate acestui scop, n conformitate cu legislatia nationald in vigoare.
Beneficiarul este obligat sa arhiveze toate documentele si fisierele informatice privind gestiunea
tehnica si financiara a Proiectului finantat prin POPAM, conform clauzelor contractuale.

Beneficiarul este obligat s& informeze DGP — AM POPAM de locul unde sunt arhivate documentele
si sa permita accesul tuturor organismelor abilitate sa efectueze controale si verificari.

Pastrarea documentelor, atat in format hartie cat si electronic, se va face de catre Asociatia FLAG
Prahova pana la inchidrea oficiala a Programului.

17. MODIFICAREA MANUALULUI DE PROCEDURA

Prezenta procedurd poate fi modificatd ori de céte ori este necesar si justificat, farda a modifica
conditiile de eligibilitate si selectie care au dus la selectarea Strategiei de dezvoltare locala, fara a
aduce atingere prevederilor POPAM, reglementdrilor specifice nationale si europene fin vigoare,
precum si cu respectarea prevederilor contractului de finantare nerambursabild. Reviziile manualului
de proceduri necesita aprobarea DGP — AM POPAM.

in vederea completdrii / modificarii procedurii, se va intocmi Instructiunea de lucru privind
modificarea / completarea manualului de procedurd (Anexa 15 POVCE AFP), care va fi aprobata
de catre Adunarea Generala / Consiliul Director al FLAG dupa obtinerea aprobarii de la AM POPAM

Instructiunea de lucru impreunad cu Manualul de procedura vor intra in vigoare la data aprobarii de
catre catre Adunarea Generala / Consiliul Director al FLAG, ulterior aprobarii de catre DGP - AM
POPAM.

Manualul de procedura revizuit va fi tiparit integral si postat pe pagina proprie de internet a Asociatiei
FLAG Prahova.

18. PLAN DE INLOCUIRE A PERSONALULUI

Depinzand de structura organizatorica specifica Compartimentului  Administrativ, inlocuirea
personalului se va realiza in conformitate cu principiul separarii functiilor si cu principiul ,celor patru
ochi”.

In cazul absentei ca urmare a concediului de odihna, concediu medical, invoire etc, atributiile
salariatului aflat in aceasta situatie, vor fi preluate conform Matricei de inlocuire (Anexa 10 POVCE
AFP).

in cazul in care Managerul General al Asociatiei FLAG Prahova se afla in imposibilitatea se%ﬁmf ‘
avizarii documentelor, acesta este inlocuit de Presedintele Asociatiei FLAG Prahova. /
© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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19. CUPRINS
1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA................ 2
2. SITUATIA EDITHLOR St A REVIZIILOR PREZENTEI PROCEDURL....o.cusmmmmenssssmummmnsssasense 2
3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA PROCEDURA.......cccecvueuueas 2
4. SCOPUL PROCEDURIl OPERATIONALE ... anssissismmima 3
5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE .......cociiiiiiniiininninnnnnnns 3
6. DOCUMENTE DE REFERINTA ......cccceertrerintnerermsassensssssssssssssssasasesasssssassssssssssssssssssssssnssssssassnanes 3
6.1 Reglementar ComUNILare ... cne e s er s s e re s sn s s n e e nnsenssnnsnnnsnnrnsrmnnnn 3
0.2  LoaiSRIe DOOaNAIN Gt o e e s St fenss s sins e v ot g e e e s y Ay 4
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7. DEFINITH $1 ACRONIME ALE TERMENILOR UTILIZATL...ccosssmvissisasarisivnissssamsinsmnsnssnsnaanense 5
£ DR Al6 TERMERION. o musinrriruibririisitsiisms e sinsii ssumssivstot s sbsastskin s ive 5
7.2 Abrevierl ale tormEnor . ocussommm e s e seom s s IR S e 8
8. DBEECRIERER ACTIVITAT imumismsens ittt s e o s it 8
i E G €T | SRS S ——————— 8
8.2 DOCUMEIEE MNZATE: .. oxenanesanesss womasismms mumemnsimina s s 30 4o 0030 00 0 R SRS A LR g
8.2.1 Lista si provenienta documentelor Utiizate ............ccusmemmimisssssssmsiasssusssssssissass 9
8.2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate ...........cccicciinsiinmmimmimnmisess 9
8.3  RESUISE NECOSATE i iuvsvwsssvsnss s i i Ey I EF s H S E ARV R O N S5 S S SRR SRS PR A SR e SR G 10
8.3.1 Resurse Materiale .........ccc.ccoveesinecisesiscisiiimmsisisisassiossnisisnssnnsnsnananassnsnsnsnsscnse orsessvnmsans 10
882 RESUH S0 UITIBDE riaiirmrmsrsssis i s arysansreitssbsinsnesasnisoiantnassass snss susn sekanhas ARG 10
8.3.3  RESUISE TINANMCIAIE iuivusussonumsansstnssnsnnnssnsensunsnsssssnsssns o (ENLS RIS LRSS RES ERSXRERRET SR SRS RS KRB 10
9. MODUL DE LUCRLUL.........coccooeinancsansesassnssssassinsiionsasssssvinssssbomssssis s asmisssmamsrsisis i sbussassnusonsss 11
9.1 Completarea, depunerea si inregistrarea cererii de finantare..........ccccoviiiiiniiennn 11
9.2 Completarea si depunerea cererii de finantare pe suport de hartie ... 13
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Anexa 1 POVCE AFP

REGISTRUL DE INTRARI / IESIRI SPECIAL

PROGRAMUL OPERATIONAL PENTRU PESCUIT SI AFACERI MARITIME 2014 - 2020
MASURA: ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesenseesseessesssseensssesns

TERMEN LIMITA PENTRU PRIMIREA CERERILOR DE FINANTARE: .......ccocosurmrereneenersnneenns

Numar de
inregistrare . Confirmarea primirii
. : . Data si ora . L
Nr. din registrul de Denumirea S : Dosarului cererii de
e i . primirii cererilor . -
crt. intrari-iesiri al solicitantului de Finantire finantare in termen
Asociatiei FLAG . (Da / Nu)
Prahova

intocmit,
Asistent Manager
Asociatia FLAG Prahova

(numele / semnatura / data / stampila)

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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Anexa 2 POVCE AFP

Denumirea Solicitantului ...
Adresa solicitantului: ...
Localitatea: ................c.oooiiii Judetul
Tl
E-mail: ...
TIEIU IPIOIBCE: . ... vion s susnsssimurmomss v Hovii onss Fmen Vil Ses b b o

Numar unic de inregistrare: ...

CONFIRMARE DE INREGISTRARE

Stimata Doamna / Stimate Domn,

Propunerea de proiect va fi analizata din punct de vedere administrativ si al eligibilitatii. In cazul in
care va fi declarata eligibild, propunerea de proiect va fi supusa procedurii de evaluare si selectie
prevazuta in Ghidul Solicitantului.

V& vom aduce la cunostinta decizia luata in cel mai scurt timp posibil.

Manager General / Presedinie
Asociatia FLAG Prahova
(numele / semnatura / data / stampila)

" Numarul Dosarului Cererii de Finantare: (se va completa numarul de inregistrare din registrul de mtrarl -ie
Asociatiei FLAG Prahova) N\ AL AT
© 2018 Asociatia FLAG Prahova /Zﬁf;l;F/’ dge
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Anexa 3 POVCE AFP

ASOCIATIA FLAG PRAHOVA - STRATEGIA DE DEZVOLTARE LOCALA INTEGRATA A ZONEI
DE PESCUIT S| ACVACULTURA A JUDETULUI PRAHOVA

REALIZAT CU SPRIJINUL UNIUNII EUROPENE SI A GUVERNULUI ROMANIEI

ETICHETA DOSARULUI CERERII DE FINANTARE
PROGRAMUL OPERATIONAL PENTRU PESCUIT SI AFACERI MARITIME 2014 - 2020

[Ro] 0O OOOOOO UOOO OO

(se completeazad cu numarul alocat din Registrul electronic de evidenta al Cererilor de finantare)

Inregistrata de catre: Nume............ccooooeeeeini. Prenume ................c
Semnatura ...,

Prioritatea Uniunii nr 4: Cresterea gradului de ocupare a fortei de munca si sporirea coeziunii
teritoriale

Masura nr. lll. ... Punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare locala plasate sub
responsabilitatea comunitatii (inclusiv costuri de functionare gi animare) - Implementarea
SDL

Valoarea nerambursabilda (FEPAM+BN) ....ccovviiviiiiiiniinnnnn. (lei); Fonduri publice ........ %

Titlul proiectUlUI & ..o
Durata de IMPIEMENTAIE ... e e e

Solicitant Responsabil legal de proiect
D NUMIIE. . e e M
Statut juridic ... FFENUme
TeI_/fax .................................... Adresa, e- Eitioti
(R L= 2 el i i 5 e 2 T P ot 1 ¥ WA ST ETE0E & ’

* Se completeaza la calculator cu majuscule de cétre expertul care inregistreaza Cererea de finantare.

- Asociatia FLAG Prahova -
www.flagprahova.ro

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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Nr. de

Anexa 4 POVCE AFP

inregistrare ................ o |14 IR

LISTA DE VERIFICARE A CONFORMITATII ADMINISTRATIVE S| ELIGIBILITATII

PENTRU MASURILE:

MASURA NR. 1 - CONSOLIDAREA ZONEI DE PESCUIT SI ACVACULTURA PRIN
DEZVOLTAREA SECTOARELOR COMPLEMENTARE

Dezvoltarea de activitéti economice in beneficiul comunitatii locale din teritoriul FLAG;
Dezvoltarea de activitati complementare cu scopul cresterii calitatii vietii in randul comunitatii locale;
Dezvoltarea turismului sustenabil:

Formare, educatie reconversie profesionald.

MASURA NR. 2 - CONSERVAREA MEDIULUI, IDENTITATII LOCALE S| PROMOVAREA
POTENTIALULUI TURISTIC AL ZONEI

Protejarea si imbunétatirea patrimoniului natural si arhitectonic de pe teritoriul,

Revitalizarea identitatii locale si promovarea potentialului turistic al zonei.

Titlul proiectului : ........... T

Durata de implementare ....(Iuni); Valoarea eligibil&.........c.oeevureeennnns (lei);
Solicitant Responsabil de proiect
BISETRITIDE. . . it siiciinsine o S8 e B sy Wispsasmeba om0 NUME ..o
SRR JUNIOTE: wsevmsis 50 s i s mii B S s S Prenume . sreeemrenesmessvessesseese
Telffax........o.cooooii B s €5 o i s o Functie ...
Conformitate administrativa Da Nu Nu este
cazul

Dosarul Cererii de finantare a fost depus la sediul Asociatiei
FLAG Prahova, corespunzator, de catre reprezentantul legal
al solicitantului sau o persoana imputernicitd de acesta in
termenul stabilit?

Pe partea exterioara a dosarului sunt mentionate

2 |urmatoarele: masura, Autoritatea de Management, Asociatia
FLAG Prahova, titlul proiectului, solicitantul?
Dosarul cererii de finantare este depus in 3 exemplare (1 ex.
original + 1 copie simpla + o copie ce se va restitui
3 beneficiarului) + CD. CD-urile vor contine in format editabil

(format word) cererea de finantare, bugetul si anexele
financiare (format excel), iar in format .pdf intreaga =
documentatie? Gl i

4

Fiecare fila din dosar este numerotata, pe fatd, centru jos, in
ordine crescatoare de la 1 la ‘n”

© 2018

“n”, unde “n” este numarul total
Asociatia FLAG Prahova




PROCEDURA OPERATIONALA

A Editia 1/2018
ASOCIATIA DE VERIFICARE A CONFORMITATII ita 1/20
FLAG PRAHOVA SI ELIGIBILITATII PROIECTELOR e
Cod: POVCE AFP 9 agna In
Editie I. revizie 1 Exemplar 1

al paginilor din dosarul complet al Cererii de finantare,
inclusiv documentele anexate?

Ultima pagind a Dosarului Cererii de finantare contine
S5 |mentiunea ,acest dosar cuprinde ,n” pagini”, este semnata
si stampilata n original?

Referintele din Opisul dosarului ORGINAL cererii de
finantare corespund cu numarul paginii la care se afla, iar
dosarul “ORIGINAL" al Cererii de finantare este complet,
conform modelului din anexe, in termen de valabilitate
6 [(inclusiv CD-ul), contine documente originale si copii ale
unor documente originale, stampilate “conform cu originalul”,
care conform legii, raméan n posesia Solicitantului? (se
verifica daca toate documentele din Cererea de finantare
prezentate in copie au stampila conform cu originalul)

Formularul CF (Anexa 1/1.1 GS AFP M1, M2) este insotit
de anexele A-K (dacd este cazul), este tehnoredactat in
7 |limba roméana, completat chiar si cu sintagma ,nu se aplica”,
respecta formatul tip, datat, semnat si stampilat in original de
reprezentantul legal / responsabilul de proiect?

Bugetul indicativ al proiectului (Anexa | CF / J CF) este
tehnoredactat, respecta formatul tip, este completat cu valori
in lei, cu 2 zecimale, este datat, semnat si stampilat in
original de reprezentantul legal / persoana imputernicita?

Studiul de fezabilitate / Documentatie de avizare lucrari
de interventii pentru proiecte cu lucrari de constructii —
montaj este depus la dosarul CF in original? (conform HG
9 1907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico - economice aferente obiectivelor /
proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, daca
este cazul).

Planul de afaceri (Anexa 9 GS AFP M1, M2), este
tehnoredactat, respecta formatul tip, este datat, semnat si
stampilat in original de reprezentantul legal / persoana
imputernicita?

10

Copia actului de identitate pentru responsabilul legal de
11 |proiect, conform cu originalul. (se verifica continutul si
valabilitatea documentului)

Mandatul de reprezentare pentru responsabilul de
proiect, in cazul in care acesta nu este reprezentantul legal
- In original. (actul de imputernicire pentru responsabilul
legal de proiect trebuie sa fie clar si explicit in ceea ce
12 |priveste angajarea sub aspect patrimonial al organizatiei, de
catre cel care este mandatat sa reprezinte si sa angajeze
organizatia in proiectul Tn cauza, precum Si asupra
declaratiilor de angajament pe care le semneaza in numele
organizatiei i care fac parte din Cererea de finantare).

Documente statutare:

13 |Certificatul de inmatriculare eliberat de Oficiul Registrului
Comertului, pentru companii si pescari autorizati ca

7
7
L
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persoane fizice autorizate / intreprindere individuald /
asociatie familiald - copie conform cu originalul sau Actul
constitutiv, Statutul asociatiei si Dovada dobandirii
personalitatii juridice a organizatiei - certificatul de inscriere
in Registrul asociatiilor si fundatiilor, respectiv hotérarea
judecatoreasca privind constituirea organizatiei, definita
conform Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii cu modificarile si completarile ulterioare -
pentru ONG-uri, asociatiile de producatori din domeniul
piscicol / asociatiile de pescari:

Hotarérea Consiliului Judetean / Consiliului Local de
constituire, sentinta de validare a reprezentantului legal a
autoritatii administratiei publice locale.

14

Bilant contabil insotit de anexele sale pentru anul
financiar precedent, vizate de reprezentantul legal al
organizatiei solicitante si dovada depunerii Ia autoritatile
competente - Copie conform cu originalul.

sau

Declaratia speciald privind veniturile realizate din
anul anterior depunerii proiectului Tnregistrate la
Administratia financiara conform legislatiei nationale - Copie
conform cu originalul

sau

Declaratie de inactivitate inregistratd la Administratia
financiara In cazul solicitantilor care nu au desfasurat
activitate anterior depunerii proiectului - Copie conform cu
originalul;

(Exceptie fac solicitantii care s-au constituit ca persoana
juridica In anul depunerii proiectului si intreprinderile
Infiintate TIn baza OG 26/2000 nu trebuie si prezinte
documentele mai sus mentionate).

15

Certificatul de inregistrare (CUI) si Certificatul de
inregistrare fiscala in scopuri de TVA — copie conform cu
originalul. (se verificd continutul documentului)

16

Certificat constatator cu informatii extinse (Certificat
constatator fonduri IMM si Furnizare informatii extinse)
I Certificat cu datele din Registrul Asociatiiilor si
Fundatiilor — original.

(se verificd continutul si valabilitatea documentului, maxim
30 de zile de la eliberare si pentru pescarii autorizati,
existenta codului CAEN care s reflecte activitatea relevanta
operatiunii).

17

Certificat privind datoriile restante fiscale si sociale
emise de primaria pe raza carora isi are sediul social /
punctul de lucru - original sau copie certificata de catre un
organism independent autorizat. (se verifica continutul si
valabilitatea documentului).

18

Certificatul de atestare fiscala care reflecta obligatiile de
plata la bugetul de stat si bugetul asigurérilor sociale

V7,

/.

/>
!/

/l ~
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emis de Administratia Finantelor Publice - original sau copie
certificaté de catre un organism independent autorizat.

Cazierul judiciar al agentului economic — original.

19 |(solicitantul nu trebuie s& aiba inscrise sanctiuni; se verificd
continutul gi valabilitatea documentului).

Adresa emisa de DGP- AM POPAM referitoare la Registrul
20 |debitorilor POP / POPAM pentru solicitant — original.

(se verifica continutul si valabilitatea documentului).

Act de proprietate asupra imobilelor pe care se fac
investitiile, Tmpreuna cu Extrasele de carte funciara valabile
la data depunerii proiectului, din care sa& rezulte c3 sunt
libere de sarcini - copie conform cu originalul,

sau

Contract de inchiriere / concesiune / comodat / folosinta
gratuita / superficie din care sa rezulte dreptul de folosinta
asupra imobilelor pentru minim 8 ani de la data depunerii
cererii de finantare, impreuna cu Extrasele de carte funciari
de data recenta care s& cuprinda in Partea a ll-a inscrierile
privind dezmembramintele dreptului de proprietate si sarcini
(din care sa rezulte c& sunt libere de sarcini) - copie conform
cu originalul,

sau

Hotarérea Guvernului / Consiliului judetean / local privind
proprietatea publica asupra imobilului si protocolul de
predare preluare a imobilului impreuna cu schita cadastrala
vizata de Oficiul Judetean de Cadastru si Publicitate
imobiliara si cu procesul verbal de punere in posesie
(pentru unitatile administrativ - teritoriale ce au in proprietate
/ administrare imobile) - copie conform cu originalul,

sau

Alte documente legale, pentru cazuri particulare - copie
conform cu originalul.

(se verificd continutul si valabilitatea documentului si se
excepteaza mentiunile cu privire la dreptul de achizitie sau
folosintéa a solicitantului conform prevederilor aprobate prin
Ghidul Solicitantului M1/ M2).

Certificatul de urbanism / Autorizatie de construire
pentru proiecte care prevad lucrdri constructi — montaj,
copie conform cu originalul. (se verificd continutul si
valabilitatea documentului).

21

22

Oferta si Raportul de evaluare realizat de un expert
autorizat ANEVAR cu cel mult sase luni inaintea depunerii
cererii de finantare. (daca este cazul-pentru achizitia de
cladiri si/sau terenuri)

23

Solicitarea pentru eliberarea acordului cu numar de
inregistrare de la Agentia Judeteana pentru Protectia
Mediului pentru proiectul in cauza sau Avizul de
mediu/Negarea/Clasarea Notificarii/Decizia etapei de

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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‘incadrare, daca este cazul - in copie cu mentiunea —[

“Conform cu originalul”

’In cazul proiectelor care necesita autorizatie de mediu,
aceasta se va depune la ultima cerere de rambursare
aferentd proiectului respectiv. (se verifica continutul  si
valabilitatea documentului).

’Anexa K CF — Declaratie ajutor de minimis pentru proiectele
finantate cu ajutor de minimis.

o5 |(se verifica dacd suma totald a ajutorului de minimis nu
depéaseste valoarea de 200.000 euro pentru o perioads de
trei ani, respectiv 100.000 euro pentru intreprinderile ce isi
desfasoara activitatea in sectorul transporturilor).

Raport emis de catre un expert tehnic atestat de OSIM Si
autorizat de Ministerul Justitiei din care sa rezulte ci
26 |proiectul prezintd caracteristici inovatoare la nivelul
teritoriului FLAG (dupa caz). (se verifica continutul raportului
Si autenticitatea acestuia).

Hotararea adundrii generale a asociatilor / Decizia
asociatului unic / Hotararea pentru PFA / inreprindere
individuald / membrilor intreprinderii familiale, privind
aprobarea investitiei (se verifica continutul documentului)

21

Oferta pentru bunurile propuse spre achizitionare
precum si pentru servicii au fost atasate minim dou3 oferte
pentru categoriile de bunuri / servicii care depasesc valoarea
de 132.519 RON fara TVA?

Oferta pentru lucrérile propuse a se achizitiona au fost
atasate minim 2 oferte pentru valoarea estimativd ce
depéaseste 441.730 lei (exclusiv TVA) si o ofertd in cazul in
care valoarea estimativd este mai micd de 441.740 lei
(exclusiv. TVA) (alin. (5), art. 7 din Legea 98/2016), cu
justificarea ofertei alese, mentionata in devizele pe obiect?

28

29

Pentru ofertele care depasesc pragurile de achizitie a fost
atasat un tabel comparativ al ofertelor care au stat la baza
intocmirii bugetului indicativ astfel incat sa poata fi verificata
rezonabilitatea preturilor (daca este cazul)?

30

Lista de inventar sau Hotararea Consiliului Local/Judetean
31 |de trecere din domeniul public in domeniul privat pentru
active (daca este cazul)? — pentru M2

Nu este

Conditii de eligibilitate Da Nu cazill

Solicitantul se incadreaza in categoria solicitantilor eligibili.
1 [(se verifica continutul documentelor statutare solicitate in
‘Ghidul solicitantului, Anexa D CF si Anexa F CF).

‘Solicitantul este nregistrat si / sau functioneaza prin punct
'de lucru / sucursala in aria eligibild; daca solicitantul este o
2 [filiald a unui organism national / judetean iar sediul social al
organizatiei nu este situat in regiunea eligibila, iar filiala
regionald este o persoana juridica, filiala regionald va solicita

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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finantare si, in cazul contractarii va avea calitatea de
beneficiar. (se verifica daca adresa sediului social / punctului
de lucru / filialei / sucursalei este in aria eligibila a
programului in certificatul constatator s/ sau actele
[constitutive ale organizatiei).

Solicitantul nu se afl& in situatiile prevazute in Anexa F CF
(se verificd continutul Anexei F la Formularul Cererii de
finantare).

Rezultatul din exploatare a situatiilor financiare anuale ale
solicitantului din anul financiar precedent nu este negativ. (se
verificad dacd documentele financiare depuse conform
cerintelor din ghid nu au rezultat negativ in ultimul an).

Solicitantul nu are datorii publice restante catre bugetele
locale. (se verificd originalele Certificatelor emise de
primériile pe raza cdrora isi are sediul social Si punctele de
lucru).

Solicitantul nu are datorii la bugetul de stat consolidat.

(nu trebuie sa aiba datorii publice restante la bugetul de stat
consolidat; (se verificd originalul Certificatului de atestare
fiscala eliberat de Directia Generala a Finantelor Publice).

Solicitantul nu se regaseste in Registrul debitorilor cu sume
neachitate pentru POP sau POPAM.

(se verificd Declaratia de eligiblitate, precum si Adresa emisa
de DGP - AM POPAM referitoare Ia registrul debitorilor cu
sume neachitate POP si POPAM).

Documente pentru imobilele pe / in care vor fi realizate
investitile. (se verificd dacd documentul prezentat face
referire la suprafata si localizarea investitiei, se verifica daca
solicitantul a prezentat documente care s& certifice dreptul
real principal pentru terenul /imobilul / luciul de apa pe care
se va realiza investitia).

Proiectul contine activitati eligibile in conformitate cu Ghidul
Solicitantului? (se verificd Formularul CF + Anexele A — K
Cererea de finantare si / sau Studiul de fezabilitate / sau
Planul de afaceri).

10

Proiectul respecta legislatia in domeniul egalitatii de sanse,
dezvoltarii durabile, eficientei energetice si achizitiilor
publice? (se verifica Cererea de finantare, precum Si
Declaratia privind respectarea principiului egalitatii de sanse
- Anexa E CF).

11

Actiunile propuse prin proiect nu au fost finantate din fonduri
comunitare in ultimii 5 ani si nu beneficiazd de fonduri
publice din alte surse de finantare. (se verificd Declaratia de
Angajament - Anexa B CF).

12

L

Proiectul se incadreaza n perioada de timp permis& pentru
implementare? (se verificd in sectiunile din Cererea de
finantare si/ sau din Planul de afaceri).

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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Solicitantul prezinta toate avizele si acordurile necesare
investitiei respective, solicitate prin Ghidul Solicitantului,
dupa caz?

(se verificd concordanta datelor din proiect, SF cu datele din
documentele eliberate de institutiile competente, de
Specialitate ale statului:  numele Solicitantului,  titlul
13 |Proiectului, localizarea investitiei, se verificd daca aceste
documente precizeazé concordanta cu legislatia in vigoare,
dacé aceste documente prevad conditii de implementare,
precum si daca aceste conditii se regasesc in realizarea
investitiei prin cheltuieli cuprinse in bugetul indicativ al
proiectului. Se verificd si dacd documentele sunt emise pe
numele solicitantului si vizeaza investitia descrisa in SF /
Cererea de finantare).

Solicitantul prezinta solicitarea pentru eliberarea acordului
sau avizele / acordurile / autorizatiile de mediu necesare
investitiei sau negarea/ clasarea notificarii/decizia etapei de
incadrare, conform legislatiei in vigoare n domeniul
mediului, dupa caz? (se verificd concordanta datelor din
proiect, SF cu datele din documentele eliberate de institutiile
14 |competente, de specialitate ale statului: numele
solicitantului, titlul proiectului, localizarea investitiei, se
verifica daca aceste documente precizeaza concordanta cu
legislatia in vigoare, daca aceste documente prevad conditii
de implementare, precum si daca aceste conditii se
regasesc in realizarea investitiei prin cheltuieli cuprinse in
bugetul indicativ al proiectului).

Proiectul respectd gradul de interventie publicd conform
Ghidului solicitantului? (Se verifica in Cererea de finantare,
SF, DALI, MJ respectarea procentului de finantare
nerambursabild prevazut in Ghidul solicitantului tinand cont,
dupa caz, de asigurarea accesului publicului la rezultatele
proiectului. Se verifica Anexa - Declaratia privind incadrarea
in IMM. Se verifica raportul emis de cétre expertii tehnici si
/ sau consilierii de proprietate industrialda / intelectuals
atestati de catre OSIM - Oficiul de Stat pentru Inventii si
Marci si / sau de catre Ministerul de Justitie din care sa
rezulte ca proiectul prezintd caracteristici inovatoare, dupa
caz la nivel local).

15

Proiectul respecta limita maxima de 10% din valoarea totala
eligibila proiectului pentru cheltuielile generale ale proiectului
cu constructii-montaj sau 5% din valoarea totala eligibila a
proiectului pentru cheltuielile generale ale proiectului fara
constructii-montaj? (se verifica in Bugetul indicativ al
proiectului).

16

}Proiectul respectd limita de maximum 2% pentru
managementul proiectului, din valoarea totald eligibila a
operatiunii, pentru operatiunea care prevede constructii-
montaj si @ maximum 1% din valoarea totala eligibila a
operatiunii, pentru operatiunea care nu prevede constructii-
montaj? (se verifica Bugetul indicativ al proiectului).

77
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A fost transmisa Solicitarea de clarificari pentru informatiile

L suplimentare?

Solicitantul creeaza / mentine locuri de muncs?

19 |(se verifica in sectiunea Indicatorii de impact din Cererea de
finantare / Studiul de fezabilitate / Planul de afaceri)

Se respectd criteriul de eligibilitate cu privire la finantarea

proiectul propus ce poate fi finantat printr-o masura a

POPAM 2014-2020? (se verificd Ghidurile Solicitantului

pentru a constata dacd proiectul propus poate fi finantat in

20 |Intregime prin apelurile deschise de catre DGP-AM POPAM.
In cazul in care proiectul implicd accesarea mai multor
masuri, sau in cazul in care nu mai sunt fonduri disponibile
prin POPAM, se considera c& proiectul este eligibil in cadrul
Masurii 1/2)

Intreprinderea unica a beneficiat in ultimii 2 ani fiscali si in
anul in curs de ajutoare de stat sau de minimis, iar impreuna

21 |cu ajutorul solicitat prin cererea de finantare, acesta se
incadreaza in limita maxima de 200.000 euro, respectiv
100.000 euro pentru intreprinderile ce isi desfasoara
activitatea in sectorul transporturilor? (se va verifica Anexa
K CF - Declaratie ajutor de minimis).

Proiectul respecta incadrarea operatiunilor finantate prin
22 'masura 1/27 (se verifica pct. 2.3 din Ghidul Solicitantului cu
actele constitutive si CF).

Proiectul respecta toate criteriile de eligibilitate mentionate la

23 punctul 3.2 eligibilitatea proiectului din Ghidul Solicitantului?

Proiectul respecta prevederile legislative specifice
domeniului inovérii, indeplineste cerintele minime si criteriile
pentru incadrarea operatiunilor / proiectelor finatate in cadrul
Strategiilor de Dezvlotare Locald pentru zonele de pescuit n
categoria operatiunilor / proiectele cu caracteristilor
inovatoare, dupd caz, la nivel local precizate in Ghidul
Solicitantului? (daca este cazul). (Se verifica conformitatea
§i autenticitatea raportului emis de cétre expertii tehnici si /
sau consilierii de proprietate industrialé/ intelectuala atestati
de catre OSIM - Oficiul de Stat pentru Inventii si Mé&rci si /
sau de cétre Ministerul de Justitie din care sa rezulte ¢4
proiectul prezinta caracteristici inovatoare, dupd caz la nivel
local. Se verifica daca expertul este autorizat (autorizatie in
vigoare) pentru a desfasura aceasta activitate, respectiv sa
fie atestati de catre OSIM - Oficiul de Stat pentru Inventii si
Mérci si / sau de cétre Ministerul de Justitie).

24

Daca cel putin un document nu respecta formatul tip stabilit in Ghidul solicitantului, documentul nu
este destinat solicitantului, documentul are termenul de valabilitate expirat, iar solicitantul nu clarifica
elementele mentionate in Notificarea de solicitare a informatiilor suplimentare, cererea de finantare
este declaratd neconforma administrativ. Daca Solicitantul nu raspunde in termenul Q;lgéiglnu
transmite o notificare privind cauzele nerespectérii termenului limitd de transmitere a‘gg/dn?plgj’gé,rilor
solicitate, nu clarifica toate aspectele mentionate in notificare, elementele / documentelé justifj_,é;t_ivéf

et
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L]

atasate informatiilor suplimentare nu sustin clarificarile solicitate, Cererea d

neconforma administrativ.

e finantare va fi declarata

Daca cel putin o conditie de eligibilitate de la punctele de verificare 1-24 nu este indeplinita, iar in
Lista de verificare a eligibilitatii se bifeaza in coloana NU, atunci cererea de finantare este declarats
neeligibila. Daca Solicitantul nu raspunde n termenul limita $i nu transmite o notificare privind
cauzele nerespectarii termenului limita de transmitere a completarilor solicitate, nu clarifica toate
aspectele mentionate in notificare, elementele / documentele justificative atasate informatiilor
suplimentare nu sustin clarificarile solicitate, Cererea de finantare va fi declarat3 neeligibila.

Observatii:
Nume / prenume Rezultatul verificarilor cererii de finantare SemnéturéT
experti Conforma | Neconforma Eligibila Neeligibila Data experti
Expert 1
Expert 2

[

-

[

[
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Anexa 5 POVCE AFP

SOLICITARE DE CLARIFICARI/INFORMATII S UPLIMENTARE CONFORMITATE /
ELIGIBILITATE

Stimatd Doamna / Stimate Domn,

Va aducem la cunostinta, faptul c& in urma verificarii conformitatii administrative / verificarii in teren /
verificarii criteriilor de eligibilitate efectuate asupra Dosarului Cererii de finantare depus de
dumneavoastra la Asociatia FLAG Prahova a rezultat necesitatea clarificarii unor subiecte pe care vi
le prezentam in partea | din acest formular.

Va rugam sa completati partea a |l-a a formularului si s3 transmiteti raspunsul la aceast clarificare
catre Asociatia FLAG Prahova in maxim 5 zile lucratoare de la data primirii notificarii prin e-mail.

in cazul in care raspunsul dumneavoastra nu ne parvine in termenul mentionat sau documentele nu
respecta cerintele sau nu oferd clarificdrile solicitate, Dosarul cererii de finantare depus de
dumneavoasta va fi declarat neconform / neeligibil.

Cu stima,

Expert Evaluator 1
(numele / semndtura / data / stampila)

Expert Evaluator 2
(numele / semnatura / data / stampila)

Presedintele
Comisiei de evaluare
Asociatia FLAG Prahova
(numele / semnatura / data / stampila)

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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PARTEAI
A se completa de Expert Evaluator 1 si Expert Evaluator 2

. Referinta 1

r.
oy (document/ Subiecte de clarificat / Document lips |
) pct. din
doc.)

1

2

3

4

Lo il

Pentru motivarea radspunsului dumneavoastrs va rugam sa atasati urméatoarele documente
e pssemstin s 0 g i oo i In original / copie cu mentiunea conform cu originalul
i i s e 1 A SRS S in original / copie cu mentiunea conform cu originalul
- in original / copie cu mentiunea conform cu originalul
S e S A ke et e in original / copie cu mentiunea conform cu originalul
Bl o ot el 2 oeh) et e in original / copie cu mentiunea conform cu originalul
Cu stima,

Expert Evaluator 1
(numele / semnétura / data / stampila)

Expert Evaluator 2
(numele / semnatura / data / stampila)

Presedintele
Comisiei de evaluare
Asociatia FLAG Prahova
(numele / semnétura / data / stampila)
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PARTEA II
A se completa de Solicitant

1. Precizérile Responsabilului de proiect referitoare la solicitarile mentionate in Partea | :

Nr. Referinta -
crt. | (document/pct. din Precizari
doc.)

]

r-th—k

($]

|
| |
f (
| |
| |
| |

Declar ca sunt de acord cu modificarile si atagsez urmatoarele documente solicitate:

T in original / copie cu mentiunea conform cu originalul
2 55 05485 s g e S S RS SRS in original / copie cu mentiunea conform cu originalul
S —— in original / copie cu mentiunea conform cu originalul
A AT U ke B in original / copie cu mentiunea conform cu originalul
15955 B oy o e i 55 SRS S A in original / copie cu mentiunea conform cu originalul
Cu stima,

Responsabil proiect
(numele / semnatura / data / stampila)
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Anexa 6 POVCE AFP

NOTIFICARE DE VERIFICARE PE TEREN A INFORMATIILOR
DIN CEREREA DE FINANTARE

Stimata Doamna / Stimate Domn,

Va rugam sa confirmati in scris in maximum 2 zile de la primirea prezentei solicitari, ca in data de
(ziua, luna, anul).................... ,orele................ , domnul / doamna (responsabilul legal de proiect) va
fi prezent la amplasamentul obiectivului pentru care s-a solicitat ajutor financiar nerambursabil prin
Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014 - 2020, Strategia de dezvoltare locala
integrata a zonei de pescuit si acvacultura a Judetului Prahova, in vederea efectuarii vizitei pe teren
si verificarii informatiilor cuprinse in Cererea de finantare, conform prevederilor cuprinse in Ghidul
solicitantului.

Cu stim3,

Expert Evaluator 1
(numele / semnatura / data / stampila)

Expert Evaluator 2
(numele / semnatura / data / stampila)

Presedintele
Comisiei de evaluare
Asociatia FLAG Prahova
(numele / semnatura / data / stampila)

© 2018 Asociatia FLAG Prahova




-_

PROCEDURA OPERATIONALA
ASOCIATIA el e I [ S e -
- , , IECTELOR , .
AaERAHOVA Cod: POVCE AFP 9 Pagina 40 din 54
Editie I. revizie 1 Exemplar 1

Nr. de inregistrare................ o [1  PRRSER

Catre: Asociatia FLAG Prahova
oo /= O

Nr....... datdnmmnis
Stimata Doamn43 / Stimate Domn,
Subsemnatul .............ococoe (reprezentantul legal al solicitantului), confirm ca se poate
efectua vizita pe teren in data de (ziua, luna, BTV} .00 5 i i e orele ... Persoana intalnita

la locul amplasamentului investitiei, este dl / dna (nume prenume reprezentant legal, persoana
notificata in cererea de finantare / Imputernicire) ...

Cu stima,

Solicitant / reprezentant legal

Nume prenume: ................cc. oo
(semnatura / stampila)

LRIRRE ... oot mmiimiommi

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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Nr. de inregistrare ................ 5 (1 NOR——

Anexa 7 POVCE AFP

[ R (i 5
Prioritatea UniuniiNL. = ... . ... .. . .
MasuraNr.. = = . . ..
Tithul PrOTECLUNIL § ......cooeeoecnnes s st ves 550 s o5 €5 w0 § 4 2 A8 £ 08 Swvace o £ ¢ mweibs o waiweanbmpaned 4363
Durata de implementare ....(luni); Valoarea eligibila.........c.ccovviiiiiinnns (lei);
Solicitant Responsabil de proiect
Nume
DENUMIIE. .o Prenume """"""""""""""""""
SERTUT JUTTOUG: 1eerce oo s mammn sospmmmmsms o 5 it s i
TEHFAX. .. csvuteisnn s ¢ swsttias o E-mail.......ooooi Functie
Descrierea situatiei existente la momentul vizitei pe teren: ...,
Rezultatul verificarii pe
Nr teren
. Obiectul verificarii
crt. N
Da Nu 2 s
Cazul
Solicitantul, prin responsabilul legal de proiect sau un
1. | imputernicit al acestuia, s-a prezentat la data, locul si
ora programata pentru inceperea verificarii?
Solicitantul a participat nemijlocit prin responsabilul de
2. proiect / imputernicit al acestuia la toate etapele de
verificare pe teren a Cererii de finantare?
3 Solicitantul a asigurat accesul neingradit la obiectivul
© | de investitie?
Localizarea / amplsarea proiectului este conforma cu cea
4. | specificata de Solicitant in Cererea de finantare si in
documentele anexate la aceasta?
Conditiile existente in teren permit realizarea investitiilor
5. prezentate in Studiul de fezabilitate / Memoriu justificativ,
dupa caz?
Descrierile tehnice ale obiectivului prezentate in Studiul
6. i o
de fezabilitate corespund realitatii? y

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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( Infrastructura existenta corespunde cu descrierea din

Cererea de finantare?

Pentru prezentarea situatiei existente au fost realizate
8. | fotografi-document reprezentative la data vizitei pe
teren?

Au fost solicitate informatii / documente / clarificari
suplimentare?

Alte verificari considerate necesare.
10. | Daca DA, detaliati la observatii, inainte de formularea
concluziei.

In cazul in care in urma verificarii documentare si in teren la locul de implementare al proiectului,
Dosarul Cererii de finantare nu respecta formatul tip si / sau lipseste un document, contine documente
al carui termen de valabilitate este expirat, documentele nu sunt destinate Solicitantului, nu contine
documentele originale / copie legalizatad solicitate de Asociatia FLAG Prahova care trebuie anexate
Cererii de finantare, Solicitantul nu raspunde in termenul limita, nu clarifica elementele mentionate la
Notificarea de solicitare a informatiilor suplimentare, se considera ca acele documente lipsesc si
Cererea de finantare va fi declaratd neconforma din punct de vedere administrativ si/ sau neeligibila.

Observatii:

Verificarile s-au axat pe urmatoarele elemente:

o Analizarea conformitatii si corectitudinii, precum si verificarea corelatiei datelor inscrise in
Cererea de finantare, inclusive in documentele justificative anexate, precum si n
documentele suplimentare.

e Verificarea pe teren a realitatii, conformitatii si corectitudinii informatiilor din Cererea de
finantare si documentele justificative, la locul de implementare al proiectului.

In urma verificarii pe teren, propunem:
D Analizarea eligibilitatii Cererii de finantare de catre evaluatorii Asociatiei FLAG Prahova.

D Respingerea ca neeligibild a Cererii de finantare ca urmare a diferentelor constatate intre
informatiile furnizate de Solicitant in Cererea de finantare si constatarile din teren.

Expert Evaluator 1
(numele / semnatura / data / stampila)

Expert Evaluator 2
(numele / semnatura / data / stampila)

Presedintele
Comisiei de evaluare
Asociatia FLAG Prahova
(numele / semnatura / data / stampila)
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Anexa 8 POVCE AFP

G
V10 | (=TT [

Stimata Doamna / Stimate Domn,

Prin prezenta v& informam faptul ca in urma verificarii conformitatii administrative / eligibilitatii /

pentru Dosarului Cererii de finantare nr..... oy ) , cu titlul
.................................................................... depus la Asociatia FLAG Prahova pentru Masura..........,
OISR s dapo i , acesta a fost declarat neconform administrativ / neeligibil / din

urmatoarele motive:

Va informam ca puteti face contestatie in termen de 10 zile calendaristice de la data primirii prezentei,
in format electronic. Contestatiile se depun la sediul registraturii Asociatiei FLAG Prahova din
S | S , Jud. Prahova.

Contestatiile se depun in forma scrisd, pe suport de hartie, orice altd modalitate de transmitere a
acestora (ex. e-mail, fax, telefon) nefiind luata in considerare. Orice contestatie trimisa la o altd adresa
decét cele mentionate prin prezenta nu va fi luata in considerare.

Cu stim3,

Presedintele
Comisiei de evaluare
Asociatia FLAG Prahova
(numele / semnatura / data / stampila)

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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Anexa 9 POVCE AFP

O | (- L T S —————
AdreSa: coviiiiiririeiisiirr s

Stimata Doamna / Stimate Domn,

Prin prezenta va informam faptul ca in urma verificarii conformitatii administrative / eligibilitatii /

evaluarea tehnica si financiara pentru Dosarului Cererii de finantare nr....../......................... , CU
BT e o e v st e s o o s e e depus la Asociatia FLAG Prahova pentru
Masura.......... , Operatiunea .............cceoee , acesta a fost declarat conform administrativ / eligibil i

a trecut in faza de evaluare tehnica si financiara.

Cu stima,

Presedintele
Comisiei de evaluare
Asociatia FLAG Prahova
(numele / semnatura / data / stampila)

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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Anexa 10 POVCE AFP

MATRICEA DE INLOCUIRE

In cazul absentei ca urmare a concediului de odihna, concediu medical, invoire etc, atributiile
salariatului aflat in aceasta situatie, vor fi preluate dupa urmatoarea regula:

1) Managerul General si Coordonatorul Programare se inlocuiesc reciproc si nu pot lipsi in

acelasi timp;

2) Coordonatorii de departament isi pot inlocui subalternii;

Managerul General

Managerul General este inlocuit de:

Asistent Manager

Coordonatorul Programare

Managerul General inlocuieste:

Coordonatorul Programare

Coordonatorul Evaluare

Asistentul Manager

Asistentul Manager este inlocuit de:

Coordonatorul Programare

Asistentul Manager inlocuieste:

Managerul General

Coordonator Monitorizare

Coordonatorul Programare

Coordonatorul Programare este inlocuit de:

Managerul General

Coordonatorul Evaluare

Coordonatorul Programare inlocuieste:

Asistentul Manager

Manager General

Coordonatorul Evaluare

Coordonatorul Evaluare este inlocuit de:

Managerul General

Coordonatorul Evaluare inlocuieste:

Coordonatorul Programare

Coordonatorul Monitorizare

Coordonatorul Monitorizare este nlocuit de:

Asistent Manager

Coordonatorul Monitorizare inlocuieste:

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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Anexa 11 POVCE AFP

PISTA DE AUDIT A DOSARULUI CERERII DE FINANTARE

IVLASUITA . .t e s s Tt T e S0 S et e i et st

Numar unic de inregistrare al Dosarului Cererii de finantare: ...

DB NUMIIE PO O C . oo e

DenNUMITE SOl I ANt ..o e e

Cine a efectuat:

Activitatea Institutia
’ Nume, prenume L] _Da_t 2
Intrare | iesirii

1 2 3 4 5 6

Primirea si inregistrarea Dosarului Asistent Manaaer
T AFP g
Cererii de finantare.

Semnatura

Completarea Listei de verificare a Evaluator 1

conformitati  administrative si | AFP
eligibilitatii. Evaluator 2

Evaluator 1

Solicitare de clarificari privind
verificarea conformitatii | AFP
administrative (daca este cazul).

Evaluator 2

Coordonator Evaluare

Primirea réspunsului la solicitarile AFP Asistent Manager

de clarificare.

Aprobarea Listei de verificare a

conformitati  administrative si | AFP Coordonator Evaluare
eligibilitatii.

Notificarea cu privire la |
conformitatea / neconformitatea | AFP Coordonator Evaluare
unei CF.

Notificarea cu privire la AFP Coordonator Evaluare

eligibilitatea / neeligibilitate a CF.

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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Contestatii (depunere / AFP CsSC

solutionare).

Notificare rezultat solutionare AFP Presedinte CSC
contestatie.

Propunerea de verificare pe teren. | AFP Coordonator Evaluare

Coordonator Evaluare

Realizarea verificarii pe teren. AFP Evaluator 1
Evaluator 2
Evaluator 1
Solicitare informatii suplimentare AFP Evaluator 2

verificare pe teren (dupa caz).

Coordonator Evaluare

Primirea raspunsului la solicitarea AFP Asistent Manager
de clarificari.
Evaluator 1
Completarea Raportului de
ot AFP
verificare pe teren. Evaluator 2
Aprobarea Raportului de verificare | \rp Coordonator Evaluare ‘
pe teren. ;
Contestatii (depunere / AFP CSC |
solutionare).
Notificare rezultat solutionare AFP Presedinte CSC
contestatie.
Completarea Listei de verificare Evaluator 1
tehnica si a Listei de verificare | AFP
financiara. Evaluator 2
Evaluator 1
Solicitare informatii suplimentare
verificare tehnica, economicd si | AFP Evaluator 2

financiara (daca este cazul).

Coordonator Evaluare

Primirea raspunsului la solicitarile
de clarificare.

AFP Asistent Manager
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Aprobarea Listei de verificare
tehnica si a Listei de verificare | AFP Coordonator Evaluare
financiara.
Aprobarea Raportului comisiei de AFP Coordonator Evaluare
evaluare tehnica si financiara.
Solicitare informatii suplimentare AFP Comitetul de selectie
selectie (daca este cazul). '
Primirea raspunsului la solicitarile AEP Comitetul de selectie

de clarificare.

Comitetul de selectie

Aprobarea Raportului de selectie a

roiectelor AFP
P ' Secretar C.D.
Vice-presedintele C.D.
Presedintele C.D.
Transmiterea documentelor catre | ,cp Manager General /
DGP - AM POPAM Presedinte

© 2018 Asociatia FLAG Prahova
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Anexa 12 POVCE AFP

Aprobat,
Presedinte AFP
(nume, prenume, semnatura)

DECIZIE DE NUMIRE A COMISIEI DE EVALUARE

MASHRAY cossumimissa ity
Oparatiinga: ..oussesmsaismiassninsmis
Numarul unic de inregistrare CF: .........ccccceernne
THIul proBEe il s
Denumirea solicitantului: ........cocceeviininiinennennnnn.

In conformitate cu prevederile contractului de finantare nerambursabild din Programul Operational
pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014 — 2020 pentru implementarea strategiilor de dezvoltare locala

integrata a zonelor pescaresti nr. ..... ! A si ale procedurilor operationale de verificare a
conformitatii administrative, eligiblitatii si evaluarii de proiecte se desemneaza Comisia de evaluare
pentru Masura ................. ; Operatiurnes. vwms e , dupa cum urmeaza:

Nr. | Numele si prenumele | Functia Institutia Rol

1 Asociatia FLAG Prahova Presedinte

2 Asociatia FLAG Prahova Membru

3 Asociatia FLAG Prahova Membru

4 Asociatia FLAG Prahova Secretar

Manager General / Presedinte
Asociatia FLAG Prahova
(numele / semnatura / data / stampila)

© 2018 Asociatia FLAG Prahova - 49| Plagg
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Anexa 13 POVCE AFP

PROCES VERBAL DE PREDARE - PRIMIRE A
EXEMPLARULUI ORIGINAL AL CERERI DE FINANTARE RETRASE

Nr....... 0 [ ] £ (RO g
ASTAZI; 1o crumiieimn foms shrem ah wey subsemnatul (2) .....oooooeeieiiiiii e in calitate de........... ,
ST e it i i o i i B A s , In calitate de............ am procedat primul la predarea si al

doilea la preluarea dosarului original al CF ca urmare a solicitarii beneficiarului inregistrata la Asociatia
Flag Prahovacunr........... dindatade ............ si aprobata de catre Managerul General / Presedinte.

Prezentul proces — verbal s-a intocmit in 2 exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Nr. Nr. Cerere . -
ot finantare Solicitant Nr. pagini
1
Am primit, Am predat,
(numele / semnatura / data) (numele / semnatura / data)
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Anexa 14 POVCE AFP

DECLARATIA DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE, CONFIDENTIALITATE
SI IMPARTIALITATE

Subsemnatul / subsemnata avand functia de (functia detinuta la nivelul FLAG / expert extern), in
calitate de Manager General / Evaluator / Expert extern / Presedinte / Secretar / Membru cu drept de
vot in cadrul Comisiei de Evaluare si Selectie / Comitetului de Selectie / Comisiei de Solutionare a
Contestatiilor, a cererii de finantare Cod SMIS........ « RO s, solicitant ............... , masura....... , titlul

proiectului “...........ooo ,
avand cunostinta de prevederile art. 326 din Codul Penal, declar pe propria raspundere ca:

v" nu acord servicii de consultanta solicitantului / beneficiarului, dupa caz;

v nu detin parti sociale / actiuni din capitalul subscris al societatii comerciale de consultanta sau
asocierii de societati de consultantd care a elaborat cererea de finantare a solicitantului /
beneficiarului sau care acorda consultanta pentru acesta;

v nu sunt sot / sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv cu persoane care detin parti
sociale, actiuni din capitalul subscris al solicitantului ori care fac parte din consiliul de
administratie / organul de conducere sau de supervizare al societatii comerciale de consultanta
sau asocierii de societati de consultanta care a elaborat cererea de finantare a solicitantului /
beneficiarului sau care acorda consultanta pentru acesta;

v' nu detin parti sociale, actiuni din capitalul subscris al solicitantului si nu fac parte din consiliul
de administratie / organul de conducere ori de supervizare al solicitantului;

v/ nu sunt sot/ sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv cu persoane care detin pari
sociale, actiuni din capitalul subscris al solicitantului ori care fac parte din consiliul de
administratie / organul de conducere sau de supervizare al solicitantului;

v/ nu am vreun un interes de naturd sa-mi afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
verificare / evaluare / selectare / solutionare a contestatiei.

in cazul in care sunt in conflict de interese la momentul cand iau act de nominalizarea mea in procesul
de verificare / evaluare / selectare / solutionare a contestatiei a cererii de finantare (care cuprinde
inclusiv numele persoanelor care asigura consultantd / asistentd) nu ma mai implic in nici o activitate
pentru care am fost nominalizat / nominalizata si voi declara conflictul de interese sefului ierarhic
nemijlocit cu propunea sa fiu inlocuit / inlocuita.

Nume / Prenume
Functia
Semnatura

Data / /
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Anexa 15 POVCE AFP

Instructiune de lucru privind modificareamanualului de procedura
Propunere de completare / modificare a manualului de proceduri

1.1 Instructiune nr......... din data

1.2 Reeditare / Revizie

Aprobat in cadrul Adunarii Generale din data de

Reeditare

Revizie

Numar / data editie anterioara

Numar / data revizie anterioara

Numar editie nou

Numar revizie nou

1.3 Descrierea propunerii de modificare si fundamentare a propunerii de actualizare completare a

procedurii acreditate

Procedura aprobata Praegaura .c.omE)letaté/
modificata
Referinta Textin Referinta Text Anexe
Nr. document / procedura document / completat / Funda- (de sustinere a
eI pagina din 3 pagina din modificat mentare fundamen-
procedura aprobata procedura t3ril)
completata /
aprobata modificata
Editia sau, Descrierea Numarul si Data Data de la care
dupa caz, activitatii data aprobarii se aplica
revizia in Instructiunii de o prevederile editiei
cadrul editiei modificare editiei sau, sau reviziei editiei
dupa caz,
reviziei in
cadrul editiei
Editia | Elaborare NA
procedura
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Revizia ... Elaborarea reviziei
.......... Elaborarea reviziei
Editia I Elaborarea editiei Il
Revizia ..... Elaborarea reviziei

Intocmit,

Expert FLAG / Expert extern

Semnatura sidata ..........

Verificat,

Manager / Reprezentant legal

Semnétura sidata ..........
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